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Zsombé Nagykozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Zsomboi Polgarmesteri Hivatal kis méretéb¢l adoéddan egy feladatkért egy személy lat
el, egymas helyettesitése nehezen megoldhato, ezért munkatarsaim ritkan vesznek ki
egybefiiggéen 5 napnal tobb szabadsagot. Az idei évre jaro fizetett szabadsagok kiadasa
érdekében — dr. Sziromi Marta jegyzével tortént egyeztetés és az elmult évek pozitiv
tapasztalatai alapjan — javaslom a Tisztelt Képvisel6-testuletnek, hogy a hivatal 2025. évi
mikddése soran rendeljen el nyari és téli igazgatasi sziinetet.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviselt-testiiletet, hogy a 2019-2024. idészakban elrendelt nyari
és téli igazgatasi szinet alatt a polgarmesteri hivatalba nem érkezett lakossagi panasz
vagy bejelentés arrol, hogy barkit joghatrany ért volna a hivatal bezarasa kbvetkeztében. A
decemberi (innepek kdzott minimalis volt az tgyfelek részérél az érdeklédes, azonnali
intézkedést igényld gy nem is volt. Az anyakényvezést és a temetkezés intézéseét
tgyeleti rendben mindig megoldotta a hivatal.

Az igazgatasi sziinet elrendelésére két jogszabaly ad lehetbséget:

1. A kozszolgélati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény (Kitv.) 232. § (3)
bekezdése szerint a képviselé-testilet — a Kormany ajanlasanak figyelembevételevel -
a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sztinetet rendelhet el. Az ilyen médon kiadott
rendes szabadsag nem haladhatia meg a koztisztviselé adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromotodét. A koztisztviseldk alapszabadsaga évi 25 nap, a
munkavallaloké 20 nap. A kozszolgalati tisztviselék munka- és pihendidejerdl, az
igazgatasi szUnetrdl, a kozszolgalati tisztviselét és a munkaltatot terheld egyes
kotelezettségekrél, valamint a thvmunkavégzésrol sz6l6 30/2012. (Ill. 7.) Korm. rendelet
az alabbi részletes szabalyokat fogalmazza meg az allamigazgatasi szervek szamara
az igazgatasi sziinet elrendelésével kapcsolatban:

13. § (1) Az igazgatasi sziinet idétartama

a) nyaron &t egybefiiggé naptari hét, amely augusztus 20-at kézvetlenil kéveto
vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kézvetleniil kéveté vasarnapig
tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idészaka alatt az
esedékessége évében ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltaté az igazgatasi sziinet id6szakara figyelemmel hatarozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra keriilé szabadsagot.



14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetbje az igazgatasi sziinet
alatt a szabadsagot (gy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és
feladatellatast, valamint a lakosséagi (gyfélszolgalattal rendelkezé szervek esetében a
folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képvisels-
testilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetbje szamara ajanija
igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

A Kttv. nem rendelkezik arrél, hogy az igazgatasi sziinet alatt allnak az Ugyintézési
hataridék.

2. Az igazgatasi szlinet elrendelésének tovabbi jogalapot biztosit az igazgatasi sziinetrdl
sz0616 2023. évi XXVI. térvény, melynek az 1. §-a alapjan a Kormany rendeletében nyari,
illetve téli igazgatasi sziinetet (a tovabbiakban egyltt: igazgatasi sziinet) rendelhet el. A
Kormanyrendeletet a targyévet megel6z6 év decemberének 15. napjaig ki kell hirdetni.
A Kormanyrendeletben meghatarozott idészakra igazgatasi sziinetet rendelhet el a
telepllési onkormanyzat képvisel6-testiletének polgarmesteri hivatala és a kozterulet-
felugyelet tekintetében a telepulési 6nkormanyzat képvisel6-testiilete.

Az igazgatasi szinet elrendelésérél sz6l6 316/2024. (XI. 6.) Kormanyrendelet nyari
szunetrél nem, csak télir6l rendelkezik, amely minden évben az év decemberének 26.
napjat kévetd els6 munkanaptél az azt kévetd naptéri év els6 munkanapjat megel6z6
nap végeéig tart. Ezen jogszabaly alapjan tehat a kdzponti igazgatasi szervek bezarnak
2025. december 29. és 31. kozott, azaz erre a harom munkanapra mindenképpen
indokolt a mi hivatalunkban is sziinetet tartani.

2023. évi XXVI. torvény 7. § (3) bekezdése alapjan, az igazgatasi sziinet elrendeléseérdl
sz06l6 hatarozatot a targyév marciusanak 1. napjaig a helyben szokasos médon kézze
kell tenni. Fontos kllénbség, hogy ez a jogszabaly rendelkezik arrédl, hogy az
tgyintézési hataridébe az igazgatasi sziinet ideje nem szamit bele.

Az igazgatasi sziinetrél szold 2023. évi XXVI. térvény alapjan kizarélag a teli igazgatasi
sziinetet lehet kihirdetni. A nyari igazgatasi szinetrdl tovabbra is a Kttv. 232. § (3)
bekezdésére hivatkozassal donthet a Tisztelt Képvisels-testilet.

A 2025. évi munkaszlneti napok korili munkarendrél sz6l6 11/2024. (1V.8.) NGM rendelet
alapjan
a) 2025. majus 17., szombat munkanap
2025. majus 2., péntek pihendnap
b) 2025. oktéber 18., szombat munkanap
2025. oktoéber 24., péntek pihenbnap
c) 2025. december 13., szombat munkanap
2025. december 24., szerda pihendnap.

A 11/2024. (IV.8.)) NGM rendelet hatalya kiterjed minden munkaltatéra és az altaluk
altalanos munkarendben foglalkoztatottakra.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a polgarmester a jegyz6
javaslatara elSterjesztést nyljt be a képviselé-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozdédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi rendjenek
meghatarozasara.

Hosszli évek tapasztalata alapjan a polgarmesteri hivatal szombati nyitvatartasara nincs
igény, ugyfél csak elvétve keresi ezeken a munkanapokon a hivatalt, ezert erre a 3
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szombati munkanapra is a Kitv. 232.§ (3) bekezdésén alapulé igazgatasi szlnet
elrendelesét javaslom.

Az Uigyfelek minél zokkenémentesebb kiszolgalasa, a pénzigyi, a hatésagi és a palyazati
igyek hataridéinek betartdsa érdekében 2025. augusztus 18-22 kdzott negynapos nyari,
2025. december 29-t6l 31-ig haromnapos téli igazgatasi szlinetet javaslok elrendelni. igy
Osszesen 7 nap igazgatasi szlinetre zarna be a polgarmesteri hivatal. A nyari sziinet a
hivatal dolgozbi szamara Gsszefliggé két hét rekreaciot tenne lehetévé azzal, hogy az
igazgatasi sziinet elétt vagy utan még 5 nappal meghosszabbithaté a szabadsag, rotacios
rendszerben. A karacsonyi (nnepi idészakban egybefiiggd 9 nap biztositja a kollegaknak
a pihenést és feltoltédést, amit igény szerint, féleg a kisgyermekes munkatarsak,
kiegészithetnek tovabbi két nappal, ha 2025. december 22-23. napjaira szabadsagot
vesznek ki. Erre a 2 napra azonban nem javaslok igazgatasi sziinetet elrendelni.

A tervezett 10 nap szabadsdg nem haladja meg sem a koztisztviseldk, sem a
munkavallalok alapszabadsaganak 3/5 részét (12 nap).

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testlletet, hogy a 30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 14.§
rendelkezésére figyelemmel, a nyari igazgatasi sztinet alatt az anyakényvi szakrendszer
folyamatos miikodtetését szlletés és halaleset anyakdnyvezésére valamelyik szomszédos
telepilés anyakényvvezetdjének bevonasaval vagy sajat anyakonyvvezetdink szamara
készenlét elrendelésével kivanjuk megoldani.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiletet, hogy az eléterjesztést sziveskedjen megvitatni és
arrol hatarozatot hozni.

/2025. (11.11.) Kt. hatarozat
Targy: a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi mikodésében igazgatasi szlinet elrendelése

HATAROZAT!I JAVASLAT

1.) Zsombé Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testilete (a tovabbiakban:
képvisel6-testiilet) a Zsomboi Polgarmesteri Hivatalban
a) a koézszolgalati tisztviselokrél szold 2011. évi CXCIX. térvény 232. § (3)
bekezdésében foglalt jogkérében eljarva igazgatasi szlinetet rendel el
aa) 2025. majus 17., szombati munkanapra,
ab) 2025. oktéber 18., szombati munkanapra,
ac) 2025. augusztus 18-t6l augusztus 22-ig 4 munkanapra €s
ad) 2025. december 13., szombati munkanapra,

b) tovabba az igazgatasi szUnetrél szold 2023. évi XXVI. torveny 7. § (1)
bekezdése a) pontjaban foglalt jogkérében eljarva igazgatasi szinetet rendel
el 2025. december 29-t61 31-ig 3 munkanapra.

Az igazgatasi szunet alatt a Zsombdi Polgdrmesteri Hivatal zarva tart, a
koztisztviselok és munkavallalok fizetett szabadsagukat toltik.

2.) A képviselé-testilet felhatalmazza dr. Sziromi Marta jegyzét és Gyuris Zsolt
polgarmestert a szilkséges intézkedések megtételére, az igazgatasi szlnet idejere a
koztisztviselék és munkavallalok részére a fizetett szabadsag kiadasara.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Gyuris Zsolt polgarmester



dr. Sziromi Marta jegyz6

Hatarozatrél értesul:

1.) Gyuris Zsolt polgarmester
2.) dr. Sziromi Marta jegyz6
3.) lrattar

Zsombo, 2025. februar 7.

Tisztelettel:

Gyuris Zsolt
polgarmester



