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NEFELEJCS KATOLIKUS OVODA
2023/2024. NEVELESI EV VEGI BESZAMOLO

|. Helyzetelemzés

I.1. Targyi feltételek

Az dvoda 6 csoportszobajanak felszerelését, butorzatat, jatékait ebben a nevelési évben a
szerény anyagi lehetdségek mellett, és a jotékonysagi bal bevételébdl, a miikodés biztositasanak
érdekében sziikség szerint potoltuk (jatékok, poharak, teritdk, szonyegek)

Az iitemtervet kovetve, az intézményben a sokak altal hasznalt helyiségek (mosdok, talald
konyhak, tornaszoba) id6szerii, higiénés festést kapnak, melyet a dajkak és a takaritd fog
elvégezni.

Az udvar gondozasara, dpolasara tovabbra is nagy figyelmet forditunk, ez a legfontosabb
helyszine a szabadjaték eltoltésére, a jo levegdn vald tartdzkodasra. Az ontdzérendszerrel is
ellatott, karbantartott, a&rnyas udvarunk minden évszakban megfeleld helyszine a kiilonb6z6
programoknak, foglalkozasoknak, rendezvényeknek (nemzeti tinnepeinkre valé megemlékezés,
nagyok bucsuztatasa, télbucstztatd, 6szi napok, vetélkedok, gyereknap, csaladi napok stb),
szabad jatéknak. Az udvaron 1év6 fak nem csak esztétikai latvanyt, hanem védelmet is nyujtanak,
a nagy héségben hiivost adnak. A 34 éves oriasi platan ¢kes disze a park jellegi udvarnak, de
megallja a helyét a telepiilés nagy fai kozott is formajaval, nagysagaval, szépségével. A nyari
hdségriado ideje alatt az 6voda 3 klimatizalt csoportszobaiban jatszanak a gyerekek. Ezen a
nyaron szeretném, hogy tovabbi egy csoportszoba (Szézszorszép) is klimas legyen. Ezzel
kapcsolatban targyalasokat folytatok.

Az udvari jatékokat — cstiszdaval kombinalt var, homokozok, egyenstlyozo gerendak, hintak,
mokuskerék, a fa hazikd, padokat minden évben sziikség szerint festjiik, s tigyeliink arra, hogy

biztonsadgosak legyenek a gyerekek szdmara.

Tervezett beruhazasok, felijitasok és eszkozbeszerzések a nyarra: nagy hintadllvany
elhaszndlodott részeinek cseréje, lengd gerenda cseréje, mérleghintdk felyjitdsa. Egy

csoportszobaba klima beszerzése, felszerelése, homokozok felujitdsa, homokkal valo feltoltése.
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Kisebb polcok, szekrények készittetése helyi asztalossal. A megndvekedett 1étszdm miatt
sziikséges asztalokat, székeket, agyakat és 61tozdszekrényeket is vasarolni.

A kovetkez6 2024/2025-6s nevelési évre 53 kisgyermeket irattak be, ez az elmult évhez

képest 16 gyermekkel tobbet. A szeptemberi kezdéskor elérjiik az alapito okiratban engedélyezett
140 f6 folé fogunk menni; 144 gyermek fog jarni. 2025. januarjatél még néhany gyermek
csatlakozik, ily médon 150 kisgyermek lesz az intézményben, nagyon siirgéssé valt a 7. csoport
inditasa. Bizom abban, hogy a fenntartd és az dnkormanyzat talal erre megoldast. A magas
csoportlétszamok a munka mindségét gyengitik, ezért nagyon fontos még egy csoport
megszervezese.
A magas csoportlétszamok miatt, az évkozben elhasznalodott, megfogyott alapfeleszereléseket,
a mikddéshez nélkiilozhetetlen aprobb eszkozoket: tanyér, pohar, teritdk, s egyéb textilidk
(tortilk6zd, lepedo stb), szonyegek, beszerzésére is sort fogok keriteni a nyaron.

A vezetdi irodat két éve szeretném feltjitani, de erre még sajnos anyagi okok miatt nem

keriilt sor, nagyon bizakodd vagyok, hogy egyszer ez a helyiség is prioritast kap.

1.2. Személyi feltételek
1.2.1. Pedagogus allashelyek és pedagégusok szama

A 2023/2024-es nevelési évet 6 vegyes életkort csoporttal vittiik végig, ehhez a torvény
13 6vodapedagogus, 2 pedagdgiai asszisztens, 1 dvodatitkar, 6 dajka, 1 konyhds, 1 takaritd
allashelyet biztosit. Az allashelyeket egy kivételével - ovodapedagogus helyén pedagogiai
asszisztens volt — sikeriilt megfelel6 végzettségiivel betdlteni.

A 2024/2025-6s nevelési évre a személyi feltételek rendezddni latszanak mind a 6
csoportban.

Junius 1-én 36 gyermeket bucsuztattunk az intézménybdl. A ballagas utan a nyari életet
inditottuk. Juniusban, az els6 harom hétben 5 csoportban, azutan 4 + 1 Uszds csoportban
biztositottuk a gyermekek ellatasat. Julius elsé két hetében 3 intézményi + 1 szds csoport
miikddott. (Ezen a nydron volt el6szor 3 hetes a Szenilla Gszotabor.) Julius tovabbi heteiben
egészen a takaritasi sziinetig 3 csoportban lesznek a gyerekek, ezzel az Gsszes sziildi igényt
sikeriil kielégiteni. A koznevelési foglalkoztatottak megemelkedett szabadsdga és a sziil6i
igényeknek valdé megfelelés nagy kihivast jelentett a szdmomra, de ugy latom, hogy sikeriilt

mindenki megelégedésére cselekednem. (A magas nyari gyermeklétszam és egy pedagogiai
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asszisztens hianya, akinek janius 30-val lejart a szerz6dése és a tovabbiakban mashol kivan
dolgozni, tovabbi szervezést kovetelt.)

Ovodavezet6 helyettesem, aki a nék kedvezményes nyugdijlehetdségével élve, oktober
1-t61 felmentését tolti, az 6 helyére vettem fel egy 6vodapedagogust, illetve az eddig pedagdgiai
asszisztenssel betoltott 6vondi allashelyre is sikeriilt megfeleld végzettségli pedagogust talalni.
Mindketten palyakezdok.

A nevel6 — oktatdo munka egész évben zavartalanul folyt, illetve folyik.

Ebben a nevelési évben 36 f6 nagycsoportos gyermeket készitettiink fel az iskolaba vald
atlépésre - akik junius 1-én, szombaton bucsuztak az évodatol, 6vonéniktdl és a dajka néniktdl.
Nagy orommel nyugtaztuk az iskola igazgatéjaval, hogy a 36 biicsuzo gyermekbdl 33 f6 a
helyi altalanos iskolaba, partner intézményiinkben, a Szent Imre Katolikus Altalinos

Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskolaban kezdi meg 2024. szeptember 2-an a tanulmanyait.

A nagycsoportosok bucsuztatasa az idén is nagyon szép tinnep volt, a kedvez6 iddjaras lehetové
tette, hogy ezt a kiemelked6 fontossagu rendezvényt az udvaron tudjuk tartani. Az linnepséget

idén is a postagalambok roptetésével zartuk.

1.2.2. Nevelési év kozbeni fluktuacié és okai
A 2023-2024-es nevelési évben minimalis fluktudcié tortént, mely a csaladok

koltozésébol adodott.

1.2.3. Technikai dolgozdok szama
Intézménylinkben két f6 technikai dolgozo van; egy f6 konyhas és egy takarito.
Az alkalmazotti 1étszdmon feliil az 6voda gazdasagi és személyi iigyeit Szunyogné
Székesi Beata, a karbantartassal kapcsolatos munkalatokat Balogh Norbert végzi, 6ket megbizasi

szerz6déssel alkalmazom.
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1.2.4. Nevelést, oktatast kozvetleniil segité munkakorben dolgozok szama

A neveldmunkat intézményi szinten hat {6 képesitett dajka és két f6 pedagdgiai
asszisztens segiti kozvetleniil. A 2 f6 pedagogiai asszisztensi statusz 2022. szeptember 1-t6l all
rendelkezésiinkre, oriasi segitség az SNI-s gyermekeket befogado csoportok mindennapjaiban,
valamint a helyettesitések idején.

A dajkak munkaideje (8 — 16 6ra), a csoportok napirendjét szinte teljesen lefedi, ezzel
biztositani tudjuk a gondozasi feladatok ellatasanak nagyrészét. Munkajuk nagyon fontos, veliikk
teljes az ovodai élet. Az O munkajukkal is maximalisan elégedett vagyok és halas a
teljesitményiikért, az intézmény felé nytjtott odaado feladattudatos helytallasukért.

Negyedik éve segiti munkdmat az 6vodatitkar, aki féleg a megndvekedett adminisztracids

feladatok elvégzésében all a rendelkezésemre.

I.3. Gyermekekre vonatkozé adatok

1.3.1. A gyermeklétszam alakulasa
A 2023/2024. nevelési évben, szeptember 1-én hat csoportban, 130 kisgyermekkel indultunk
ezzel a 1étszammal zartam az oktoberi statisztikat is.

A gyermeklétszam jelen allapotban (2024. junius 30.) 133 £6.

csoport neve 2023. 09. 01. 2024. 06. 30.
létszam létszam
HOVIRAG 22 16 20 16
IBOLYA 22 16 23 16
NAPRAFORGO 22 16 23 16
SZAZSZORSZEP 22 16 23 16
o0sszesen 130 fo 133 fo
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1.3.2. Hatranyos helyzetii gyermekek szama

Ovodankba jelenleg egy hatranyos helyzetli gyermek jar; halmozottan hatranyos helyzetii

gyermek nincs az intézményben.

1.3.3. Sajatos nevelési igényii, beilleszkedési, tanulasi,

magatartasi zavarokkal Kkiizdé gyermekek szama
A 2023/2024. nevelési évben 4 {6 sajatos nevelési igényii gyermek fejlesztését lattuk el utazo

gyogypedagogus megbizdsanak alkalmazasdval. Beilleszkedési, tanuldsi ¢és magatartési

nehézséggel kiizd6 gyermek 8 6 volt, ket is utazd pedagdgus latta el.

I1. A pedagdgiali munka elemzése és értekelése

I1.1. A kiemelt nevelési feladatok megvalosulasa

II.1.1. Az elmult nevelési év munkatervében és a vonatkozo intézkedési

tervekben foglaltak megvalosulasa

A Nefelejes Katolikus Ovoda 2023/2024. nevelési évére elkészitett munkatervének kiemelt

nevelési feladatai a kdvetkezok voltak:

o A sziilékkel valo kapcsolattartas fontossaga.

e A Pedagogiai Program szinvonalas gyakorlati alkalmazasa.

e A Koznevelési Torvény feladatainak ismerete €s megvaldsitasa.

e Felkésziilés pedagogus mindsitésekre, onértékelési folyamat folytatasa.

o A gyermekek fejlédésének nyomon kdvetése, a megfigyelés €s a tapasztaltak felhasznalésa,
beépitése a gyermek fejlesztési tervébe, a sziilok folyamatos tajékoztatasa.

e A logopédus és a fejlesztd szakemberek altal végzett sziirések kiértékelése sziilokkel,

pedagbdgusokkal, egyénre szabott fejlesztés.
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o A gyogypedagogussal, fejlesztd pedagogussal, logopédussal, pszichologussal ¢s
gyogytornasszal 1étrejott tartalmas kapcsolat kiakndzasa. Célunk az eddigi eredményes

munkakapcsolat megtartdsa az intézménybe jaré gyermekek szakszeri ellatasa érdekében.

Lajké Marta gyakornok sikeres mindsiilésen vett részt 2023. november 30-an.
A fenti feladatokat hianytalanul, sikeresen teljesitettiik, ennek megvalosulasaban a Nefelejcs

Katolikus Ovoda teljes alkalmazotti kozosségének egyiittmiikodésére sziikség volt.

I1.1.2. Egészséges életmodra nevelés, egészség megorzés

Az elmult idészakban is nagy figyelmet forditottunk a gyermekeknél a helyes kézmosas
fontossdgara, naponta tobbszori gyakorldsara: Ezen tevékenység 2020. év elején kapott oOridsi
figyelmet, az id6 mulasaval sem engedtiik el fontossagat és a jo technika atadasat a gyerekeknek
valamint ennek tudatos hasznalatat, rogzitését. A dajkak és a takaritond napi rutinjaba tartozik a
sokak altal hasznalt eszk6zok (ajtokilincs, csap, tornaszerek, jatékok) fertétlenitése, az elmult
évek alatt kialakult protokoll szerint. A fertdtlenitéshez (kéz-, és feliilet) tamogatasként kaptunk
megfeleld mennyiségii és mindségli készitményeket.

A kiilon foglalkozasokat, a gorkorcsolyat, a néptancot, a balettet, és az ovifocit 2023.
szeptemberétdl Ujra inditottuk. A sziiloket az intézménybe valo belépésiikben sem korlatoztuk
mar ebben a nevelési évben, csak a régi protokollt alkalmazzuk tovabbra is. A gyermekek
csoportszobdjaba és mosddjadba nem lehet utcai cipdben a sziildknek belépni.

A Szenilla Uszétabor hagyomanyat folytattuk dsszesen a harom hét alatt 60 6vodas vett
részt a moérahalmi Szent Erzsébet flirdébe, junius 24 — jalius 12. kozott. Nagyon szép
eredménnyel zarult az Gszotabor, melyet most eldszor szerveztiink hdrom hetesre.

A telepiilésen miikodé SoKucko-val jo kapcesolatot apolunk, az lizemeltetd személyét
illetden valtozas tortént, de a jo kapcsolat tovabbra is toretlen. A tulajdonos az elmult nevelési
évben két alkalommal latta 1-1 orara vendégiil ingyen a csoportokat. Ezen kiviil azok a gyerekek,
akiket sziileik bérletet valtottak, 6k hetente egyszer 16-17 o6raig a kuckoban kiilonbozo
szabadidds tevékenységeken vehetnek részt.

A miifiives focipalya hasznalatat ,,6rarendben” rogzitettiik a bolcsddével és az iskolaval
egyeztetve és igy egész évben jol tudtuk/tudjuk hasznalni. Az arnyékolast lenne jO még

megoldani, hogy ne csak a reggeli idészakban tudjuk hasznalni nyaron ezt a csodalatos
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létesitményt. Oriasi lehetdség, hogy kozvetlen szomszédsagban, 5 1épésre van ez a sportolési
lehetdséget biztositod korszerii palya.
Mi a szabadjatékban, négy évszakosan, testnevelés foglalkozasok megtartasara, és az ovifoci

edzések alkalmaval hasznaljuk.

I1.1.3. Kornyezeti nevelés
A kornyezet megdvasara nevelést a mindennapokon tul oktdéberben az ,,0szi napok”
programsorozattal és aprilisban az ,,Arkon-bokron altal” innovacids témanapokkal emeltiik
magasabb szintre. Terveink kozt szerepel a ,,Z6ld Ovoda” cim elnyerése, ehhez mar eddig is sok

programunk illeszkedett.

11.1.4. Onismeret fejlesztésének megvalésulasa
,,Onmagunk megismerése nem mas, mint sajat erényeink és hibaink kritikai szemmel val6
felismerése, értékelése, a képességeink — lehetdségeink — céljaink redlis szambavétele. Az
onértékelés kialakulasa a gyermekkor éveiben, a csaladban kezdédik. Ahhoz, hogy a gyermek
személyiségfejlodése jo irdnyba haladjon, harom tényezd jelenléte sziikséges: sziildi szeretet, a
megfeleld aktivitds és a helyes onértékelés.

- Az 6vodai nevelés egyik legfontosabb célja a személyiség, az dnismeret, az dnbecsiilés,
az onértékelés fejlesztése. Erdekldds, Gnalléan gondolkodo és cselekvé, nyitott, érzékeny
gyerekeket szeretnénk nevelni. Célunk az onismeret fejlesztése, az énkép korrekcidja,
annak tudatositasa a gyerekekben, hogy valamennyien kiilonlegesek €s egyediek.

- Az 6vodapedagogus feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szamara a kornyezet
tevékeny megismerését. Biztositson elegendd alkalmat, id6t, helyet, eszkdzdket a spontan
€s szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel
szokasainak alakitasara. Segitse eld a gyermek 0Onalldo véleményalkotasat, dontési
képességeinek fejlodését, a kortars kapcsolatokban és a kornyezet alakitasaban, tovabba
a fenntarthatdo fejlédés érdekében helyezzen hangsulyt a kornyezettudatos
magatartasformalas alapozasara, alakitésara.

- A gyermekek Onismeretének fejlesztését a mindennapos tevékenységekbe agyazva
valositjuk meg. Elsésorban a folyamatos ellendrzes, értekelés modszerével, de csak
azoknal a tevékenységeknél, ahol ezzel nem korlatozzuk a fantazia és a kreativitas

kibontakozasat, melyeket a legfontosabbnak tartunk.”
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A fent leirtakat tiltettiik és tltetjiik at a gyakorlatba.

I1.2. Kiemelked6 pedagogusi tevékenységek

Az 6voda minden alkalmazottjat dicséret illeti neveld-oktatd munkajaért. Szeretettel,
szivvel l¢lekkel, odaadassal, szakmai tudassal végzik munkdjukat a mindennapokban. Bizonyara
ezért is valasztjak intézménylinket tovabbra is a mas telepiilésen €10k is gyermekeik szamara az
ovodas éveik idejére. A 2024-2025-6s nevelési évre biztos nem fogok tudni felvenni mas
telepiilésrél gyermeket, az alapitdokiratban szerepld 140 f6t a zsomboi csalddokbol jovo

gyermekekkel is fel tudjuk tolteni, nagy éromiinkre!

I1.3. Az 6vodavezetéség belso ellenérzésének és a pedagogiai ellendrzéseknek a
tapasztalatai

Intézménylinkben a bels6 ellendrzéseket megosztva végezzik, ily médon mindketten (az
6vodavezet6 és helyettese) betekintést nyerhetiink a kollégak pedagogiai munkajaba. Az 6vodai
dokumentumok (csoportnaplo, felvételi és mulasztasi napld, a gyermek fejlédésének nyomon
kovetéséhez kapcsolodd dokumentumok stb.) ellenérzések soran mindent rendben talaltunk.

Itt kell megjegyeznem, hogy atfogo, intézményi tanfeliigyeleti ellenérzésiink volt 2024.
aprilis 23-an, amikor is az intézményi dokumentumok ellendrzésén kiviil interjikat is folytattak
a tanfeliigyeldk. Eloszor a sziilok képviseldinek, majd az ovodapedagogusoknak és végiil nekem
tették fel a kérdéseiket. Ezek tartalmukat tekintve hasonldak voltak. A vezetdi interju utan volt
az értékelés, ahol elhangzott az a mondat mely szamomra szivmelengetd volt:

,»Qratulalunk, ebben az 6vodaban a sziilok a pedagogusok és a vezetd is ugyanazt a valaszt
adta a feltett kérdésekre!”

A részletes értékelésben aprobb valtoztatasokra hivtak fel a figyelmet, melyet a kovetkezo

nevelési évben meg is tudunk valositani.
I1.3.1. Foglalkozaslatogatasok szama és tapasztalatai
A 2023/2024-es nevelési évben a hat 6vodai csoportot két-két alkalommal (6sszel és

tavasszal) latogattunk meg, illetve ezen feliil az Onértékeléshez kapcsolodd latogatasokkal

gyarapodott az igazolt latogatasok szama. Az ellendrzés tapasztalatait a foglalkozasok utan
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egyénileg megbeszéltiik. A tapasztalatokat feljegyzésben rogzitettiik, a hidnyossagokat, javitani

valdkat rovid hataridon beliil korrigaljuk és atbeszéljiik.
I1.4. A nevelést-oktatast segit6 munkatarsak tevékenységének értékelése

A nevelési évben harom alkalommal értékeltem munkatarsi értekezlet keretein beliil a
dajkak, az ovodatitkar és a technikai dolgozok munkéjat. Ahogyan azt mar emlitettem az 6
munkajuk is elengedhetetlen fontossagu. A dajkak munkaidé beosztasaval — napi 8-16 ora -
lefedik a gondozéssal, neveléssel 6sszefliggd iddszakot, igy tudnak kozvetlen segitéi lenni az
ovodapedagdgusoknak. Minden teriileten €s mindenkor tudjadk mi a feladatuk, biztositva az
ovodapedagdgusok munkajahoz sziikséges feltételeket. Odaadassal végzik 6k is a munkéjukat, s
ennek is kdszonhetd, hogy semmilyen fennakadas nem volt, megoldast keresnek nem kifogast

munkavégzésiik soran. A kihivasok ellenére minden rendben zajlott az 6voda mindennapjaiban.

lll. Az intézmény kapcsolatrendszere

II1.1. Fenntarto szervezet — SzeGeKIF (pedagdgiai munka, bérszamfejtés, konyvelés)

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésehez sziikséges anyagi eréforrast az intézmény
fenntartdja biztositja, valamint annak alapdokumentumait (SZMSZ, Pedago6giai Program,
Hazirend, éves Munkaterv) jovahagyja. A Nefelejcs Katolikus Ovoda fenntartéja a Szeged-
Csanadi Egyhazmegye Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosaga (SZEGEKIF). Kapcsolatom
Dr Lipcsei Imre féigazgat6 urral és kozvetlen kollégaival folyamatos, rendszeres €s tamogato,
biztonsagot ad6. A szakmai munkdval kapcsolatos feladatokat, hataridoket az igazgatoi
értekezleten beszéljiik meg. Gazdasagi igyek a féigazgato urhoz foigazgatohelyettes asszonyhoz
¢és a konyvelést tartoznak. Az anyagi feltételek, az elmult év nehézségei mellett (energia arak
emelkedése), tovabbra is biztositottak az intézmény zavartalan miikodéséhez. Sajnos harom
alkalommal kellett kérnem kiegészitd pénziigyi tamogatast a gazszamlak rendezésére. Napi

kapcsolatot tatok fenn a fenntartod képviseldvel telefonon és elektronikus tton.
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I11.2. Pedagogiai szakmai szolgaltatokkal valo egyiittmiikodés

Ovodank az alabbi pedagégiai szakmai szolgaltatokkal 41l kapcsolatban:

Szeged — Csanadi Egyhazmegye Gelsey Vilmos Pedagogiai Intézete

Katolikus Pedagdgiai Intézet

Oktatasi Hivatal

Csongrad-Csanad Megyei Pedagbgiai Szakszolgalat Mérahalmi Tagintézménye
(fejlettségmérés, iskolaérettségi vizsgalat, utazd pedagdgusok biztositasa — fejlesztd
pedagbgus, logopédus, pszicholdgus, gyogytestneveld)

Csongrad-Csanad Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsaga (sajatos
nevelési igény megallapitasa, sajatos nevelési igényli gyermekek feliilvizsgalata)
Pedagogiai Oktatasi Kozpont - Szeged

Bolesddék és Ovodak Kistérségi Egyesiilete- BOKE

II1.3. Sziiloi szervezet, sziilokkel valo egyiittmiikodés

Kapcsolattartasunk a sziilokkel az 6vodai beiratds elott kezdodott, 2023. aprilis 11-én

»Kedvesinald Kukucskald” nyilt napot tartottunk az 4j ,,babaknak” és sziileiknek.

altalanos tajékoztatas utan a csoportokban az dvodapedagogusok folytattak a sziiloi értekezletet,
ahol elhangzott minden, ami a zavartalan 6vodakezdéssel, beszoktatdssal kapcsolatos. A mi

intézményiinkben jol bevalt az eldzetes csaladlatogatas, a sziilék ebben kivétel nélkiil partnerek

A tdjékoztatd sziiloi értekezletre 2023. junius 15-én kertilt sor, 90 %-os részvétellel. Az

mar évtizedek o6ta.

valasztmanyi iilést kéthavi rendszerességgel hivok 6ssze. Fogadodrakat a sziilokkel valo idépont
egyeztetésnek megfelelden, rugalmasan, igény szerint szerveziink. A nagycsoportos sziiloknek

december honapban a beiskolazassal kapcsolatban fogadoorat tartanak az 6vodapedagdgusok.

Evente két alkalommal (szeptember és janudr) tartunk sziiléi értekezletet, sziil6i

Szeptemberben a logopédus és az MSSSt vizsgalatot végzo fejlesztd pedagdgus is tart egyéni

fogaddorat az érintett sziiloknek a szlirdvizsgalat eredményével kapcsolatos tennivalokrol. Az

utaz6 szakemberek napi kapcsolatot dpolnak az intézmény pedagogusaival.
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I11.4. Gyermekjoléti és csaladsegito szolgalat

A ,gyermekvédelmi felelés" munkdja a gyermek és ifjusagvédelem alapellatasahoz
tartozo jelzérendszer szerves része.

A jelzés kovetkez6képpen torténik:

- kérnyezettanulmany
- csoportok Ovodapedagdgusai
- gyermekvédelmi felelds
- Ovodavezetd
- Gyermekjoléti Szolgalat munkatars
- Zsombo Nagykodzség Onkormanyzat Igazgatasi iigyintézo
- Zsombo Nagykozség jegyzodje
- Vérosi Gyamhivatal
- Megyei Gyambhivatal
A gyermekvédelmi felelds kollégand kapcsolatot tart kollégaival és indokolt esetben kéri
jelzéseiket, ezenkiviil a Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval és a nagykozség jegyzojével is
munkakapcsolatban all.
Segitséget €s adomanyt adunk még . . .
- ebben az évben karacsony, htsvét és gyercknap el6tt ruha, cipd, konyv és jatékgyiijtést
szerveziink és adomanyozunk,
- esetenként is segitlink tobbféle hasznalati targy, ruhanemi, cipd, iskolataska,
¢lelmiszeradomanyainkkal,
- Telepiilésiinkon é16 minden Kisgyermek tud rendszeresen 6vodaba jarni, ahol napi harom

étkezés biztositott és a legjobb ellatasban részestilnek.

I11.5. Hatosagok
A mindennapok sordn a hatésagok az intézményi miikddés tobb tertiletén is ellatjak ellendrzo,
segitd funkcidjukat. Ovodank az alabbi hatésagokkal van kapcsolatban:
e Oktatasi Hivatal — napi-, illetve aktualitastol fliggé rendszerességgel
e (Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal

e Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal Mérahalmi Jarasi Hivatal

11
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e Pedagogiai Oktatasi Kézpont — Szeged

e KIR Intézményi Adatkarbantartd

e oviKRETA informatikai rendszer

e HACCP - Create 2000 Kft.

e (songrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal Kisteleki Jarasi Hivatala
¢lelmiszerbiztonsagi feliigyelete

e HELIOS GASTRO Zrt.

e CSMKH Szegedi Jarasi Hivatal Jarasi Népegészségiligyi Intézete

e Hajdané Barna Tiinde munkavédelmi technikus

e FEDORA PLUS Kift.

I11.6. Mas Kkiilso segitoé szervezetek

IV. Szervezési feladatok

IV.1. A nevelés nélkiili munkanapok felhasznalasa,

valtozas a munkatervhez képest

A nevel6testiilet pedagogiai célra 6t munkanapot hasznalt fel (a 20/2012. (VI11. 31.) EMMI
rendelet 3. § (5) legfeljebb 6t nevelés nélkiili munkanapot engedélyez); a munkatervben

rogzitettekhez képest nem tortént valtozas.

V. Egyebek

Az elmult nevelési évben egyebekrdl nem tudok beszamolni.

Tisztelettel koszonom a 2023/2024-es nevelési évre nyijtott tamogatast!

Zsombo, 2024. jinius 03.

Fogasné Matula Zsuzsanna

igazgato

12
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Legitimécios zaradék

A 2023-2024. nevelési év végi beszamolot a neveldtestiilet 2024. junius 03-an elfogadta.
A nevelési évzard értekezleten elhangzottakkal kapcsolatban a jelenlévikre titoktartdsi

kotelezettség vonatkozik.

Andrejcsikné Kiss Gabriella

Dékanyné Vass Anikod

Fodor llona

Fogasné Matula Zsuzsanna

Kormanyos Szilvia

Kokény Ferencné

Lajkoé Marta

Lajkoné Adai-Simon Annabella
Petak-To6th Fanni

© © N o g &~ W M E

-
©

Radvénszkiné Dr. Mikuléass Kata
Réczné Patik Gabriella

Szab6 Edit

Tothné Gajdacsi Monika

Zadori Aliz

-
=

-
no

[
w

-
e

[
o

Vajger Zsofia

Zsombo, 2024. junius 03.

Fogasné Matula Zsuzsanna

igazgato
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Zsombo Nagykézség Polgarmesterétdl
6792 Zsombd, Alkotmany u. 3.
Telefon: 62/595-555, fax: 62/595-556
E-mail: polgarmester@zsombo.hu,
web: www.zsombo.hu

Ugyiratszam: ZS/2454-2/2024

Tarqy: Tajékoztaté a Nefelejcs Katolikus
Ovoda 2024/2025. évi nevelési
évének megkezdeésérdl

Melléklet: 1 db munkaterv

Zsombo6 Nagykodzség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Zsomb6é Nagykézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete (a tovabbiakban:
képviselo-testiilet) 2023. oktéber 24-én, a 87/2023. (X.24.) Kt. hatarozataval
elfogadta a 2024. évi munkatervét.

Az elfogadott munkaterv szerint a képvisel6-testiilet a szeptemberi Ulésén hallgatja
meg a Nefelejcs Katolikus Ovoda 2024/2025. évi nevelési évének megkezdésérdl
sz06l6 tajékoztatot.

Mellékelten csatolom a Fogasné Matula Zsuzsanna igazgat6 asszony altal elkeszitett
munkatervet.

Kérem a Tisztelt Képviselt-testliletet, hogy az elbterjesztést sziveskedjen megvitatni
és az alabbi hatarozatot meghozni:

/2024. (IX.24.) Kt. hatarozat ]
Targy: Tajékoztatd a Nefelejcs Katolikus Ovoda 2024/2025. évi nevelési évének

megkezdéserél
HATAROZATI JAVASLAT

Zsombd Nagykézség Onkormanyzata Keépvisel6-testlilete (a  tovabbiakban:
képvisel6-testiilet) a Nefelejcs Katolikus Ovoda 2024/2025. évi nevelési évének
megkezdeésérdl szolo tajékoztatot tudomasul veszi.

A képvisel6-testlilet a hatarozat végrehajtasarél nem kér jelentést.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Gyuris Zsolt polgarmester

Hatarozatrol értesiil:

1.) Fogasné Matula Zsuzsanna évodavezeto
2.) Gyuris Zsolt polgarmester

3.) dr. Sziromi Marta jegyz6

4.) Irattar 0 j
Zsombo, 2024. szeptember 16. g LA
| Gyuris Zsolt

polgarmester
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l. A nevelési év rendje

Szorgalmi idészak: 2024. szeptember 01 - 2025. majus 31.

Nyari idészak: 2025. junius 01 - augusztus 31.

Az 6voda nyari zarasanak tervezett idépontja: 2025. augusztus 04 — augusztus 31.
A 2024-2025-6s nevelési év alakulo értekezlete: 2024. augusztus 26. hétfo, 9:00 ora

Iskolai sziinetek ideje alatt (6szi és tavaszi) az Ovoda sziildi igény szerint, Osszevont
csoportokkal miikodik. A téli sziinet idején az 6voda zarva tart.

e §szi sziinet: 2024. oktober 26 — november 03.

o t¢li sziinet: 2024. december 21 — 2025. januar 05.

e tavaszi sziinet: 2025. aprilis 17 - 27.
Sziil6i értekezletek tervezett idépontja — a valtoztatas jogat fenntartva
I. félév: 2024. szeptember 16.; 18., 19.
IL. félév: 2025. januar 13-t6l
A nagycsoportos sziilok részére tajékoztatas egyénileg fogadoora keretei kozt: 2024.december.
Fogadoorak
Fogadoorara a sziillo kérésére az igazgatoval, az oSvodapedagdégusokkal és a fejlesztd
pedagdgusokkal egyeztetve barmikor van lehetdség.
Nyilt napok az 6vodaban

Jelenlegi 6vodasaink sziileinek: 2025. marcius 19 — 20.
A leend6 6vodasok és sziileik szamara: 2025. aprilis 17.

Nevelés nélkiili munkanapok
A nevelétestiilet pedagogiai célra 5 munkanapot tervez:

e 2024. december 07. — szakmai nap

e 2024. december 14. — szakmai nap

e 2025. aprilis 17. — szakmai nap

e 2025. majus 17. — szakmai nap

e 2025. majus 30. — szakmai nap
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Il.  Ovodank adatai, helyzetképe

Az intézmény neve: Nefelejcs Katolikus Ovoda
OM azonositdja: 201630

Székhely: 6792 Zsombo, Maria tér 1-2.
Telefon: 62/595-588; +36-20/95-37-525

e-mail: nefelejcskatolikusovoda@gmail.com

honlap cim: www.nefelejcsovi.com
Fenntartonk: Szent Gellért Katolikus Iskolai Féhatosag - SZEGEKIF

Alapito okirat szerint engedélyezett csoportok szama: 6 csoport.

2024 — 2025-6s nevelési évben hat csoportban folytathatjuk a nevelést, oktatast.
2024. szeptember 1-t61 144 kisgyermek all jogviszonyban az intézménnyel.
(2025. januartol 150 gyermek all jogviszonyban az intézménnyel.)

Az 6voda alkalmazottainak 1étszama: 24 {6


mailto:nefelejcskatolikusovoda@gmail.com
http://www.nefelejcsovi.com/
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Az ovoda alkalmazottai

neve munkakor csoport megnevezés
1. | Fogasné Matula Zsuzsanna igazgato Nefelejcs Katolikus Ovoda
2. | Zadori Aliz o6vodapedagogus Csipkerozsa csoport
3. | Vajger Zso6fia ovodapedagogus Csipkerozsa csoport
4. | Gyurisné Varga Judit dajka Csipkerdzsa csoport
5. | Fodor llona 6vodapedagogus Hovirag csoport
6. | Lajko Marta 6vodapedagogus Hovirag csoport
7. | Patik Agostonné dajka Hoévirag csoport
8. | Lajkoné Adai-Simon Annabella 6vodapedagogus Ibolya csoport
9. | Kormanyos Szilvia o6vodapedagdgus Ibolya csoport
10. | Zadoriné Tokodi Adrienn dajka Ibolya csoport
14. | Dékanyné Vass Aniko igazgatohelyettes Napraforgo csoport
15. | Tarjényi Dorina pedagdgiai asszisztens | Napraforgd csoport
16. | Gyuris Janosné dajka Napraforg6 csoport
17. | Andrejcsikné Kiss Gabriella ovodapedagbdgus Szazszorszép csoport
18. | Tothné Gajdacsi Monika ovodapedagbgus Szazszorszép csoport
19. | Balint Dalma dajka Szazszorszép csoport
20. | Petak-Toth Fanni pedagogiai asszisztens | ahol sziikséges

°
5




2024/2025-6s nevelési év munkaterve

21. | Szab¢ Edit pedagogiai asszisztens | ahol sziikséges

22. | Banyai Gyorgyné ovodatitkar Nefelejcs Katolikus Ovoda
23. | Kolenak Rozalia takarito Nefelejcs Katolikus Ovoda
24. | Kiss Agota konyhai alkalmazott Nefelejcs Katolikus Ovoda

Csoportjaink — létszama — 2024. szeptember 1.

csoport neve

gyermekek létszama

(2025. januartol + 1 gyermek érkezik)

Hévirag 24 fo

Ibolya 26 {6
(2025. januartol + 1 gyermek érkezik)

Napraforgo 25 fo

Szazszorszép 21 fo

(2025. januartol + 4 gyermek érkezik)

OSSZESEN: 144 £6 (2025. januartél 150 £6 lesz)

A GYERMEKEK MEGOSZLASA KORCSOPORT SZERINT: 144 FORE

KISCSOPORTOS: 58 GYERMEK (41 + 17)

KOZEPSOS: 40 GYERMEK

NAGYCSOPORTOS: 46 GYERMEK

2025. JANUARJABAN A 150 FOHOZ KEPEST A KISCSOPORTOSOK
LETSZAMA NOVEKSZIK 64 FORE

144 gyermekbdl: 82 leany + 62 fia
150 gyermekbdl: 86 leany + 64 fiu

°
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Rovid osszefoglalas a nyaron tortént festésrol, beszerzésekrol, feltjitasokrol:

Az 6sszes gyermekmosdé (Shelyiség) és a talalokonyha tisztasagi festése megtortént, melyet
a dajkak végeztek el, a szlikos anyagi lehetdség miatt nem tudtam fest6t fogadni.
Megnovekedett a gyermeklétszam ezért sziikséges volt beszerezni 6vodai fektetoket,
asztalokat, székeket és harom csoporthoz 61toz6szekrényeket.

Vasaroltam még teritOket, egy csoportnak szényeget, poharakat és irattartdo boxokat.

A tobbi tervezett felujitas és beszerzés folyamatban van, illetve a kovetkez6 évre huzodik.

1. Munkarend, feladatok

Az igazgatdé munkaideje heti 40 oOra, amelynek felhasznéaldsat és beosztisat a nemzeti
koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. toérvény 69.§ (5) bekezdés szerinti 5. mellékletben
meghatéarozott foglalkozasok megtartasanak kotelezettségén kiviil maga jogosult meghatarozni.
A fenti torvényre hivatkozva az igazgatd munkarendje heti 40 o6ra, ebbdl heti 10 ora a kotelezo,
30 ora vezetdi tevékenység.

Az igazgatohelyettes munkaideje heti 40 ora, ebbdl 24 6ra a csoportban kotelezden eltoltott
munkaid6, 16 ora a vezetési feladatokra és a felkésziilési, nevelést el6készité munkaido.

Az 6vodapedagogusok munkarendje heti, illetve kétheti valtasban torténik.

Az o6vodapedagdgusok heti munkaideje 40 ora, amelybdl 32 6ra kotott munkaidd, amelyet a
gyermekekkel valo kozvetlen, a teljes Ovodai életet magiban foglalé foglalkozasra kell
forditania.

A munkaidd fennmarad6 részében, legfeljebb heti 4 oraban a nevelést eldkészitd, azzal
Osszefiiggd egyeb pedagdgiai feladatok, a nevel6testiilet munkéjaban valo részvétel, gyakornok
¢s ovodapedagogus hallgatok szakmai segitése, mentoralasa, tovabba eseti helyettesitést
rendelhet el szdmara az intézményvezetd. A fennmaradé 4 oraval a pedagdgus maga

rendelkezik.

Az 60voda nyitasa-zarasa
Az 6voda munkanapokon 6:30-t61 17:00 6raig tart nyitva.
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Reggel folyamatos a gylilekeztetés, délutan a hazabocsajtas, melyet az évodapedagogusok
1épcsbzetes munkakezdésével szerveztem meg.

6:30 - 7:00-ig két csoportban — Csipkerdzsa/Hovirag és Napraforgd

7:00 - 16:30-ig hat csoportban,

16:30 - 17:00-ig harom csoportban biztositjuk az 6vodai feliigyeletet az udvaron, illetve

rossz id0 esetén a csoportokban

Nevelési, oktatasi munkat kozvetleniil segitok munkarendje

A nevelési, oktatiasi munkat kozvetleniil segitok munkarendje: Ovodatitkar 8-16 oraig,
pedagodgiai asszisztensek: 2 f6, 9:00 — 16:00-ig. A dajkak munkarendje allando, naponta 8:00-
16:00-ig tart.

Az 6vodatitkar a mindenkori adminisztracios feladatokat végzi, a pedagdgiai asszisztensek a
csoportokban teljesitik a rajuk bizott feladatokat, mindig abban a csoportban, ahol sziikséges.
A dajkak munkdja az 6sszes gondozasi teendd ellatasa (étkezések eldkészitése, lebonyolitasa
stb.), a csoportszoba, gyermekmosdd ¢€s 61t6z0, illetve a csoportszobdkhoz tartozd folyosd
napkozbeni rendben és tisztantartdsa, napi fertOtlenitése. Az év kozbeni nagytakaritasok,
jatékok fertdtlenitése is a feladatkoriikbe tartozik. A nyari nagytakaritas ideje alatt a tisztasagi
festést is Ok végezték el.

A naponta hasznélatban 1évd textilidk (toriilk6z6, lepedd, asztalteritd, mosdoban és a
csoportokban 1évé fiiggdonyok) mosasa, rendben tartasa.

Az elmult nevelési évekhez hasonloan jelenleg is vannak dajkaképzésben résztvevok, akik a mi

intézményiinket valasztottak a kotelezd gyakorlati orak letoltésére, igy a dajkak is mentorok.

Technikai dolgozok munkarendje

A takaritasi feladatokat egy f& latja el, Kolenak Rozalia személyében. O a napi 8 orat két
részben dolgozza le, az ellatando feladatok fiiggvényében: 6:00 - 10:00-ig majd 16:00 - 20:00-

ig dolgozik. Feladata az 6voda el6tti jarda seprése, az udvar takaritasa, kinti virdgok gondozésa,
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az intézmény minden helyiségének takaritasa - kivétel a talaldo konyha és az ebédld, ezt a

konyhas ¢és a dajkék végzik.

A konyhai alkalmazott: 8:30 - 16:30-ig dolgozik, alland¢ feleldsséggel tartozik minden konyhai
teendoért (étel adagolasa, ételminta szakszerli elrakasa, mosogatas, konyha tisztan tartasa). A
HACCEP el6irasait betartja és betartatja, az ehhez tartoz6 dokumentumokat naprakészen vezeti.
Harmadik éve benne vagyunk az iskolatej programban, igy az ezzel kapcsolatos feladatokat is

0 latja el (a tejtermékek megfeleld tarolasa és a csoportokba vald szétosztasa).

Konyhai besegités
A diétas gyerekek (jelenleg 13 f6) ellatdsa a konyhas segitségével az érintett csoportban
dolgoz6 dajkak feladata.

Az uzsonna készitésében a dajkdk sziikség szerint segitenek, természetesen a higiénés
eldirasoknak megfelelden.

A tizorait és az uzsonnat a dajkak viszik be a csoportjaikba a megfeleld idében, fedett higiénikus
dobozokban és a csoportszobaban készitik el6, rakjak szét a gyerekek szamara. Etkezés utéan a
talalokonyhara hordjak a hasznalt edényeket, valamint az ételmaradékot. Az 6vodaban figyelni
kell, hogy a tizorai és az uzsonna ne alljon a folyoson — minél késébb keriiljon el a konyharol,
az eldirasokat betartva.

Badella nyitasa: a konyhas a HACCP-ben engedélyezett mddon nyitja, maghdmérdvel ellendrzi
az ételek hdmérsékletét, melyet naponta dokumental.

Az ebédeltetést a legkevesebb varakozéssal és surlodassal igyeksziink megszervezni. A
foepiiletben csak egy csoport, a Napraforgo tud a sajat csoportjaban ebédelni, mert csak oda
tudjuk a talalokocsin széllitani az ételt és az edényeket, ezért 6k egy fonti csoportot (1€pcso €s
tavolsdg), a Margarétat vendégiil latjak, s ezt kovetden ebédelnek. A masik két fonti csoport,
az Ibolya és a Szazszorszép a tornaszobat hasznalja erre a célra, mely ilyenkor ebédldvé valik.
Egyik csoport 11:30-kor, a masik 12:00-kor étkezik, igy biztositjuk a nyugodt 1égkort az

ebédhez. A két kiilonallo csoportban ez nem okoz gondot, mert 6k kiilon épiiletben is vannak,
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sajat talalokonyhaval rendelkeznek, ez a Csipkerdzsa és a Hovirag csoport. Az 6 ebédjiiket a
dajka viszi at, amit a f6 talalokonyhan sajat ételhordo badellankba porcidz a konyhas.

Torekszem a dolgozdk egyenld terhelésére és az dvodapedagogusok, az oOvodatitkar, a
pedagdgiai asszisztensek, a dajkak, a konyhés és a takaritdé Osszehangolt munkajara, az

eredményes mukodés biztositasa érdekében.

Sziillokkel, csaladokkal valo kapcsolattartas

* 2024. augusztus utols6 hete: csaladlatogatasok az ujonnan 6vodaba 1épd gyerekeknél
* 2024. szeptember: sziil6i értekezletek, illetve informacié atadas egyéb lehetdségek
bevonasaval (e-mail, messenger, fogadoora — logopédus, gydgypedagogus, gyogytestneveld)
* 2024. oktéber: ,,Oszi napok”
* 2024. december: nagycsoportos sziil6k tajékoztatasa a beiskolazassal kapcsolatban
* 2025. januar: sziildi értekezletek, fogadoorak
* 2025. februar: 6évoda jotékonysagi balja, gyermekek farsangi mulatsaga
* 2025. marcius: nyilt napok (délel6tt) az dvodas gyermekek sziilei szamara
,,Arkon-bokron altal...” innovacios témahét a viz vilagnapjahoz kapcsolodva

* 2025. aprilis: nyilt nap (délel6tt) a leendé dvodasok és sziileik szamara
* 2025. majus:

Anyak napja €s évzard

,»Mozdulj!” témanapok, gyereknap
* 2025. junius:

nagycsoportosok bucsuztatasa

csaladi délutanok — pizsama partik

A csaladokat, sziiloket fogadoorakkal, nyilt napokkal, sziildi értekezlettel kivanjuk segiteni
gyermekeik nevelésében. A nyilt tinnepekkel, rendezvényekkel erdsitjiik a partneri kapcsolatot.
A kozos 0sszefogés, a szorosabb egylittmiikddés €s a rendszeres visszacsatolas eredményes

mindségi munkat, nevelést biztosit. Az dvodai nevelés elengedhetetlen része a jo sziilo-

10
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pedagogus kapcsolat, melyet a mindennapokban is az elsé helyen kezeliink. Fontos, hogy a
gyermekek érdekében pontos informacié atadas miikodjon, legyen az barmilyen kozlendo,

mely a mindennapokat érinti.

V. A nevelési év kiemelt feladatai

o A sziilékkel valo kapcsolattartas fontossaga.

e A Pedagogiai Program szinvonalas gyakorlati alkalmazasa.

e Az oviKRETA informacios rendszer megismerése, bevezetése és alkalmazésa.

e A Kdznevelési Torvény feladatainak ismerete és megvaldsitasa.

o Felkésziilés pedagdgus mindsitésekre.

e Az 6vohallgatok fogaddsa, mentoralésa.

e A gyermekek fejlddésének nyomon kovetése (a fejlettségmérd lapok kiegészitése), a
megfigyelés és a tapasztaltak felhaszndldsa, beépitése a gyermek fejlesztési tervébe, a
sziilok folyamatos tajékoztatéasa.

e A logopédus és a fejlesztd szakemberek 4ltal végzett szlirések kiértékelése, fogadooraik
megszervezése a sziilloknek.

e A pedagdgusoknak egyénre szabott fejlesztési terv elkészitése.

e A gyogypedagogussal, fejlesztd pedagogussal, logopédussal, pszichologussal ¢és
gyogytornasszal 1étrejott tartalmas kapcsolat kiaknazédsa. Célunk az eddigi eredményes

munkakapcsolat megtartasa az intézménybe jar6 gyermekek szakszerti ellatasa érdekében.

11
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Kiemelt feladat:

Az oviKRETA informécids rendszer megismerése, bevezetése és alkalmazasa.
Felkésziilés a pedagogus-életpalyamodell 2024/2025. nevelési évben eldiranyzott
eljarésaira:

Vajger Zsotia gyakornok, Pedagogus 1. fokozat eléréséhez sziikséges mindsitd eljarasa,
Kormanyos Szilvia Pedagdgus II. fokozat eléréséhez sziikséges mindsitd eljarasa

hallgatok mentoralésa

A fent emlitett feladatok sikeres megvalosulasaban a Nefelejcs Katolikus Ovoda teljes

alkalmazotti kozosségének egyiittmiikodésére sziikség van, mely intézményiinkben mar ,,jo

gyakorlatként” mitkodik.

12
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V.

[ranyitasi feladatok

Iranyitasi feladat Felelos Egyiittmiikodé | Idétartam
Alakulo neveldtestiileti igazgatoé €s 2024. 08. 24.
. neveldtestiilet
értekezlet. igazgatoh. 9:00 ora
Balesetvédelemi, tlizvédelemi | 2024. 08. 29.
igazgato nevelOtestiilet
oktatas. 10:00 o6ra
Az 0j nevelési év megkezdése | 2024. 09. 02.
igazgatd nevelbtestiilet
ovodankban. 10:00 6ra
) . 2023.
A régi és az uj gyermekek _
igazgato nevelOtestiilet 09. 01-tdl
fogadasa.
folyamatosan
Az 6voda dokumentumainak | .
igazgato nevelGtestiilet 2024. 09. 22-ig
elkészitése.
Munkaterv elkészitése, a igazgato és ]
. . neveldtestiilet 2024. 09. 15-ig
fenntart6 tajékoztatasa. igazgatoh.
Tovabbtanulas, tovabbképzés )
] . egész nevelési
folyamatos figyelemmel igazgato és
. neveldtestiilet évben
kisérése, igazgatoh.
] . folyamatos
tovabbképzési terv frissitése.
Fejleszté pedagogussal,
gyogypedagogussal,
pszichologussal, .
igazgato nevelGtestiilet 2024. 09. 02.
gyogytornasszal és a
logopédussal vald
kapcsolatfelvétel.
Didkmiséken val6 részvétel a |
igazgatd nevelGtestiilet havonta

templomban.
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10. Tanév eleji intézményi
létszamok jelentése a igazgato igazgatoh. 2024. 09. 10.
fenntarto felé.
11. Sziilok tajékoztatdsa a nyari | nevelGtestiilet
igazgato 2024. 09. 20.
ZAarasrol. sziilok
12. Etkezési dijak havi '
egész nevelési
beszedésehez adatok
évben
szolgaltatasa az _
igazgatd onkormanyzat folyamatos
onkormanyzat részére, )
(minden hénap
gyermekkedvezmények 5 i)
_Ig
valtozasainak érvényesitése.
13. . igazgaté és az egész nevelési
Unnepélyek, rendezvények nevelOtestiilet,
6voda- évben
szervezése. gyermekek
pedagogusok folyamatos
14. ) igazgat6 és az egész nevelési
Kirandulasok tervezése, nevelGtestiilet,
6voda- évben
szervezése, megvalositasa. gyermekek
pedagogusok folyamatos
15. Oktoberi statisztika igazgato és
_ neveldtestiilet 2024. 10. 03.
elkészitése igazgatoh.
16. , _ egész nevelési
Atsorolasok figyelemmel igazgato és
_ fenntarto évben
kisérése. igazgatoh.
folyamatos
17. Beiskolazas, tankotelezettség, | egész nevelési
igazgaté €s nevelGtestiilet
szakvélemények . évben
. igazgatoh. sziilok
koordinalésa. folyamatos
18. Javaslat a jovo évi ) fenntarto,
' igazgato 2025. 01. 30.
karbantartasra, felujitasra. neveldtestiilet
19. Ovodai beiratkozas _
1gazgato és 2025. 04.
megszervezeése, _ neveldtestiilet
igazgatoh. ho
megvalositasa.
20. Nyari szabadsagolasi terv igazgaté €s ]
alkalmazottak 2025. 05. 15-ig

elkészitése.

igazgatoh.

14
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21. A nevelési év beszamoldjanak
. neveldtestiilet .
elkészitése, megkiildése a igazgato 2025. 06. 15-ig
fenntarto
fenntartonak.
22. Nyari élet (06. 01- 08. 31.) _ o
igazgato és ]
tervezése, _ neveldtestiilet 2025. 05. 31-ig
igazgatoh.
szervezése.

VI.

Vezetol ellenOrzések

Ellenorzo — értékelo feladatok

A szakmai-pedagogiai, a taniigy-igazgatasi, a munkaltatoi, a gazdasagi és egészségiigyi teriilet

kiemelked§ ellendrzési feladatai:

o

o o O O O O

a pedagogus-¢letpalyamodellhez kapcsolodd onértékelési feladatok folyamatos
feladatok teljesitése

a pedagogiai program feladatainak végrehajtasa

a munkatervben meghatarozott feladatok hatariddre torténdé megvalositasa

az oviKRETA informacios rendszer megismerése, bevezetése és alkalmazésa.

a pedagogusok szakmai és modszertani munkajanak megfigyelése — értékelése - TER
valamennyi dolgoz6 munkafegyelmének ellendrzése, etikai normak betartasa

a dokumentumok: torzskonyv, csoportnaplok, felvételi és mulasztasi naplok, egyéni
fejlettségmérd lapok folyamatos, szabalyszerli vezetésének ellendrzése

szakmai anyagok, felszerelések, berendezések, helyiségek szabalyszerli hasznalatanak
vizsgalata

a gyermekek és a dolgozok eldirt egészségligyi vizsgalata — baleset és tlizvédelmi
oktatas megtartasanak ellendrzése

a fenntarto 4ltal eldirt feladatok végrehajtasanak ellendrzése

a HACCP rendszer ellendérzése — konyhai higiéniai eléirasok betartasa

15
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Az intézményvezeto ellenorzo tevékenysége

Az egyszemélyes felelos vezeté a belsd ellendrzés irdnyitdja. Ellendrzési joga mindenre

kiterjed: az 6sszes alkalmazottra, munkavégzésiikre és a teljes intézményi mikodésre.

EllenOrzési feladatai:

o

o
o
o
o

Biztositja, miikddteti és ellendrzi a targyi és személyi feltételeket

Hatéridoket ad az éves ellendrzési ilitemterv €s programok dsszeallitdsara

Megkoveteli a belso ellendrzési rendszer hatékony miikodését

Megtartja-megtartatja az értékelé megbeszéléseket

Elrendeli az ellendrzéseket, a szamonkérést, a hidnyossagok feltarasat és azok javitasara

tett intézkedéseket.

Ertekezleteink rendje:

- nevelOtestiileti értekezlet kéthetente, sziikség esetén hetente;

- munkatarsi értekezlet kéthavonta

- egyéb esetben rendkiviili értekezletet hivok 0ssze.

VII.

Mellékletek

NEFELEJCS KATOLIKUS OVODA
2024/2025-ES NEVELESI EV RENDJE
JEGYZOKONYV

LEGITIMACIOS ZARADEK
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NEFELEJCS KATOLIKUS OVODA
2024/2025-OS NEVELESI EV RENDJE

Datum Program Felelos Helyszin
2024. augusztus 26. neveldtestiilet alakulo Fogasné Matula 6voda
hétfs, 9:00 ertekezlgte ¢s munkatarsi Zsuzsanna
értekezlet
2024. augusztus 29. munkavallalok Hajdané Barna Tiinde 6voda
csutortok, 10:00 tiz-, és munkavédelmi oktatasa
2024. szeptember 01. SZIKAI tanévnyitd ovodapedagdgusok JAKH
vasarnap, 17:00
2024. szeptember 02. elsd nevelési nap ovodapedagdgusok ovoda
nevelési évet nyito értekezlet Fogasné Matula
Zsuzsanna
2024. szeptember 05. SZEGEKIF intézményeinek Dékanyné Vass Aniko, Dom
cstitortok, 11:00 Veni Sancte szentmiséje Fogasné Matula
Zsuzsanna
2024. szeptember 08. Kisboldogasszony templom Olasz Attila Kisboldogasszony
vasarnap, 11:00 bucstja; Veni Sancte plébénos plébania
2024. szeptember 13. nevelQtestiileti értekezlet Fogasné Matula ovoda
péntek, 13:15 Zsuzsanna
2024. szeptember csoport sziild1 értekezletek ovodapedagdgusok ovoda
16.; 18.; 19.
2024. szeptember 23. neveldtestiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfo, 13:15 Zsuzsanna
2024. szeptember Oszi Napok ovodapedagdgusok ovoda
23 -217., programsorozat Fogasné Matula

hétfo - péntek

Zsuzsanna

17




2024/2025-0s nevelési év munkaterve

2024. szeptember 26. tlizriado - gyakorlat Hajdané Barna Tiinde 6voda
csutortok, 10:00
2024. oktober 01. Zene Vilagnapjara emlékeziink Fodor llona, 6voda
kedd, 10:30 Lajko Marta
2024. oktober nagycsoportosok Dékanyné Vass Aniko, 6voda
s Raczné P. Gabriella,
DIFER merése Téthné G. Ménika
2024. oktober 04. ,,Allatok a mesében” Kormanyos Szilvia ovoda
péntek, 9.00 (Népmese Napja
és az Allatok vilagnapja)
/interaktiv mese/
2024. oktober 07. nevelotestiileti értekezlet, Fogasné Matula ovoda
hétf6, 13:15 munkako6zosségek 1étrehozasa Zsuzsanna
2024. oktober 08. Sziiz Maria, Magyarok Olasz Attila Kisboldogasszony
kedd. 10:00 Nagyass.z,ony.a iinnepe, plébénos plébania
didkmise
2024. oktdber 09. Sziiléi Valasztmany Fogasné Matula ovoda
szerda, 17:00 alakulé értekezlete Zsuzsanna
2024. oktober 14. nevelQtestiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfs, 13:15 Zsuzsanna
2024. oktober 24. Kolompos egyiittes: Fogasné Matula BOKE
csiitortok, 9:00 Vitéz Levente zenés mesejaték Zsuzsanna szervezésében
(nagycsoportosoknak) Zakanyszek
2024. oktober 26 — 0szi sziinet Fogasné Matula ovoda
november 03. (feltigyeletet biztositunk) Zsuzsanna
2024. november 04. nevelotestiileti értekezlet Fogasné Matula ovoda
Zsuzsanna

hétfo, 13:15
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2024. november 05. Szent Imre emléknap Olasz Attila Kisboldogasszony
hétfo, 10:00 (iskolank véddszentje) didkmise plébanos plebéania
2024. november 06. Hangszerbemutato Huszar Emdke ovoda
szerda, 10:00 (ballagd nagycsoportosoknak) miivésztanar
2024. november 11. Szent Martonra emlékeziink Kormanyos Szilvia ovoda
hétfo, 9:00 /interaktiv mese/
2024. november 13. Sziil6i Valasztmany Fogasné Matula 6voda
szerda, 17:00 értekezlete Zsuzsanna
2024. november 18. munkatarsi értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfs, 17:15 Zsuzsanna
2024. december nagycsoportos sziilok 6vodapedagdgusok 6voda
tajékoztatasa a beiskoldzassal Fogasné Matula
kapcsolatban Zsuzsanna
2024. december 01. advent 1. vasarnapja, nagycsoportos templomkert

vasarnap gyertyagyujtas gyerekek miisora
2024. december 02. nevel6testiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfs, 13:15 Zsuzsanna
2024. december 04. Hangszerbemutato Huszar Emoéke 6voda
szerda, 10:00 (ballag6 nagycsoportosoknak) muvésztanar
2024. december 05. 6vodai alkalmazottak Kormanyos Szilvia 6voda
csutortok, 10:00 babeldadasa és az 6vodai
alkalmazottak
2024. december 06. Jon a Mikulés! Fogasné Matula ovoda
péntek délelott Zsuzsanna
2024. december 07. I. nevelés nélkiili munkanap Fogasné Matula 6voda

szombat,
athelyezett munkanap

szakmai nap

(feliigyeletet biztositunk)

Zsuzsanna

19




2024/2025-0s nevelési év munkaterve

2024. december 08.

advent 2. vasarnapja,

nagycsoportos

templomkert

2024. december 15.

vasarnap gyertyagyujtas gyerekek miisora
2024. december 14. II. nevelés nélkiili munkanap Fogasné Matula 6voda
szombat, szakmai nap Zsuzsanna
athelyezett munkanap (feligyeletet biztositunk)
advent 3. vasarnapija, nagycsoportos templomkert

2024. december 22.

vasarnap gyertyagyujtas gyerekek miisora
2024. december 18. karacsonyi linnepség ovodapedagdgusok és ovoda
szerda, 10:00 a nagycsoportos
gyerekek
2024. december 18. munkatarsi értekezlet Fogasné Matula 6voda
szerda, 17:00 Zsuzsanna
2024. december 21 — TELI SZUNET Fogasné Matula 6voda
2025. januar 05. Zsuzsanna
advent 4. vasarnapija, nagycsoportos templomkert

vasarnap gyertyagyujtas gyerekek miisora
2025. januar 06., vizkereszt, a karacsonyi Olasz Attila Kisboldogasszony
hétfs 10-00 innepkdr vége, didkmise plébénos plébania
2025. januar 06. nevelQtestiileti értekezlet Fogasné Matula ovoda
hétfs, 13:15 Zsuzsanna
2025. januar 13 - tol csoportok sziiloi értekezletek ovodapedagdgusok ovoda
2025. januar 20. félévi neveldtestiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfs, 13:15 Zsuzsanna
2025. februar 03. Szent Balazs napja, Olasz Attila Kisboldogasszony
hétf, 10:00 didkmise plébénos plebania
2025. februar 15. ovodabal Sziil61 Valasztmany k6zosségi haz
szombat, 18:00
2025. februar 20. télbucsuztato Kormanyos Szilvia ovoda
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csutortok, 10:00

Lajkoné Adai-Simon

sziilel szamara

Annabella
2025. februar 24-28. csoportok farsangjai 6vodapedagdgusok 6voda
hétfo - péntek (24.: Sz.; 25.: H.; M;
26.: Cs.; 27.:1.; 28.: N.)
2025. marcius 05., hamvazoszerda, a nagybojt Olasz Attila Kisboldogasszony
szerda, 10:00 kezdete, diakmise plébénos plébania
2025. marcius 10. nevelOtestiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfs, 13:15 Zsuzsanna
2025. marcius 14. megemlékezés az 1848-as Fogasné Matula 6voda
péntek, 10.00 forradalomrol Zsuzsanna
2025. mércius 18., Vvers- és mesemondo Fogasné Matula ovoda
kedd, 9:00 - 11:00 verseny Zsuzsanna
2025. marcius 19 - 20. nyilt napok az 6voddban Fogasné Matula ovoda
szerda, cslitortok Zsuzsanna
ovodapedagdgusok
2025. marcius 21. A viz vildgnapja alkalmabol Fogasné Matula ovoda
péntek, 9:00 -11:00 turazas a nagycsoportosokkal. Zsuzsanna
ovodapedagdgusok
2025. aprilis 07 — 11. ,,Arkon-bokron altal. . .” Fogasné Matula ovoda
hétfd - péntek innovécios témahét Zsuzsanna
ovodapedagdgusok
2025. aprilis 15. hasvétvard diadkmise Olasz Attila Kisboldogasszony
kedd, 10:00 plébanos plébdnia
2025. aprilis 17 — 27. tavaszi sziinet Fogasné Matula ovoda
e , . o Zsuzsanna
(cstitortok — vasarnap) (feliigyeletet biztositunk)
2025. aprilis 17. I11. nevelés nélkiili munkanap, Fogasné Matula ovoda
hétfo nyilt nap a leend6é 6vodasok Zsuzsanna
ovodapedagdgusok
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2025. aprilis 28 - 30. Fogasné Matula ovoda
hétfé - szerda leend6 6vodasok beiratdsa Zsuzsanna
8:00 — 18:00 6raig Banyai Gyorgyné
2025. majus tavaszi kirdndulasok, Fogasné Matula 6voda
»Mozdulj!” témanapok Zsuzsanna
gyereknap ovodapedagdgusok
2025. majus 04. Edesanyak koszontése Tothné Gajdacsi Kisboldogasszony
. Monika plébania
vasarnap
2025. méajus 05. nevelQtestiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfo, 13:15 Zsuzsanna
2025. méjus 08 — 10. Anyék napja és ovodapedagdgusok JAKH
csiitortok - szombat évzarod
2024. majus 06 munkatarsi értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétf, 17:15 Zsuzsanna
2025. majus 17. IV. nevelés nélkiili munkanap Fogasné Matula ovoda
. o Zsuzsanna
szombat, (feltigyeletet biztositunk)
athelyezett munkanap
2025. majus 30., V. nevelés nélkiili munkanap Fogasné Matula 6voda
péntek (feliigyeletet biztositunk) Zsuzsanna
2025. majus 31., nagycsoportosok bucsuztatisa Fogasné Matula 6voda
szombat Zsuzsanna
ovodapedagdgusok
2025. junius 02., neveldtestiileti értekezlet Fogasné Matula 6voda
hétfo, 13:15 Zsuzsanna
2025. janius 09. munkasziineti nap
plinkosdi hétfd
2025. janius 10. piinkdsdi didkmise Olasz Attila Kisboldogasszony
kedd, 10:00 plébanos plébania
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2025. junius 19.
csutortok, 10:00

Te Deum

tanévzard szentmise

Olasz Attila

plébanos

Kisboldogasszony
plébania

Kormanyos Szilvia

Szent Erzsébet
Fiird6 Mérahalom

2025. jalius 07 — 25. Szenilla Gszotabor Fogasné Matula
Zsuzsanna
2025. jalius 25., Szent Anna emléknapja Fogasné Matula o6voda
. Zsuzsanna
péntek
ovodapedagdgusok
2025. augusztus takaritasi sziinet Fogasné Matula ovoda
Zsuzsanna

04 - 31.

A PROGRAMOKKAL KAPCSOLATBAN A VALTOZAS A JOGAT FENNTARTJUK!
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Zsombo, 2024. szeptember 02.

Fogasné Matula Zsuzsanna - igazgatd
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Jegyzokonyv
Késziilt: Nefelejcs Katolikus Ovoda, 6792 Zsombé, Maria tér 1-2.
Idépont: 2024. szeptember 02.

Résztvevok: Jelenléti iv alapjan

Nevelési évet nyito nevelotestiileti értekezlet
Téma:
A nydri ¢€let értékelése — nyari felujitdsi munkak.
Az ) munkatarsak bemutatésa.

Nyari élet.

A wnp e

A 2024-2025-6s nevelési év munkatervi feladatainak, célkitiizéseinek
megbesz¢lése, elfogadasa.
5. Belso szabalyzatok aktualizalasa.

jegyzokonyvvezetd: Banyai Gyorgyné hitelesité: Raczné Patik Gabriella

Az értekezlet menete:
1. Alkalmazottak koszontése
2. Azuj munkatarsak bemutatasa (két 6vodapedagdgus)
3. Nyari élet
e Fogasné Matula Zsuzsanna kdszonetet mond a munkatarsaknak a nyari élet
zokkendmentes, feleldsségteljes és valtozatos lebonyolitasaért, az iiszotdbor
szervezéséért és megvaldsitasaért.
e Az 6voda vezetdje ismerteti a nyaron végzett felajitdsokat, beszerzéseket.
4. Munkaterv feladatainak megbeszélése, a 2024-2025-6s nevelési év rendjének
egyeztetése, programok feleldseinek megbizasa.

5. A munkatervet és a nyari ¢életrdl sz6l6 beszamolot a neveldtestiilet elfogadta.

jegyzokonyvvezetd hitelesitd
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Legitimacios zaradék

A 2024-2025-6s nevelési év munkatervét a nevel6testiilet 2024.szeptember 02-an elfogadta.
Az értekezleten elhangzottakkal kapcsolatban a jelenlévokre titoktartasi kotelezettség
vonatkozik.

A munkaterv 2024. szeptember 01-t61 2025. augusztus 31-ig érvényes.

1. Andrejcsikné Kiss Gabriella

2. Dékényné Vass Aniko

3. Fodor llona

4. Fogasné Matula Zsuzsanna
5. Kormanyos Szilvia
6. Kokény Ferencné

7. | Lajké Marta

8. Lajkoné Adai-Simon Annabella

9. Petak-To6th Fanni

10. | Réczné Patik Gabriella

11. | Szabo Edit

12. | Tarjanyi Dorina

13. | Téthné Gajdacsi Monika

14. | Zadori Aliz

15. | Vajger Zsofia

Zsombo, 2024. szeptember 02.

Fogasné Matula Zsuzsanna - igazgatd

26



