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Zsombo Nagykozség Képviselé-testiiletének

Helyben

Tisztelt Képvisel6-testilet!

A 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (tovabbiakban: Aht.) 10.§ (4), (4a) és
(4b) bekezdése rendelkezik a koltségvetési szervek gazdasagi szervezeterdl, az Aht
végrehajtasarol szold 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 9.§-a pedig
részletesen meghatarozza feladatait. Az Aht. 10.§ (4a) bekezdése értelmében a
gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allomanyi létszama a 100 f6t nem éri el, az allamhaztartas onkormanyzati
alrendszerében az 6nkormanyzati hivatal, vagy az iranyité szerv dontése alapjan az
iranyité szerv iranyitasa ala tartoz6, gazdasagi szervezettel rendelkezé6 mas
koltségvetési szerv latja el.

Zsombd Nagykézség Onkormanyzata Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban a
Zsomboi Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki az iranyitdsa ala tartozd, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek esetében a gazdasagi szervezeti
feladatok ellatasara az Avr. 9. § (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan.

Az Avr. 9.§ (5) bekezdése értelmében a gazdasagi szervezeti feladatok ellatasanak
helyét és modjat a gazdasagi szervezeti feladatok ellatasara kijelolt koltségvetési
szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koéltségvetesi szerv kozott
munkamegosztas és felelésségvallalds rendjét tartalmazé megallapodasban
(tovabbiakban munkamegosztasi megallapodas) kell rogziteni, melynek kotelezd
tartalmat az Avr. 9.§-a meghatarozza.

A vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen elkészitettem a térzskényvi
nyilvantartasba 2024. oktober 28. napjan bejegyzett, 2025. januar 1. napjaval
alapitott Zsomboi Szocialis Szolgaltaté Kozpont és a Zsomboi Polgarmesteri Hivatal
kozott  kotendd  munkamegosztasi megdllapodast,  melynek  tervezetét
eléterjesztésemhez mellékelem.

Az Avr. 9.§ (5a) bekezdése értelmében a munkamegosztasi megallapodast az
iranyité szerv hagyja jova.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testilettél elbterjesztésem és a  mellékelt
munkamegosztasi megallapodas megvitatasat és egyetéries esetén a kovetkezd
hatarozati javaslat elfogadasat:



Targy: A Zsombéi Polgarmesteri Hivatal és a Zsombdéi Szocidlis Szolgaltatdé Kézpont
kozotti munkamegosztasi és felelésségvallalasi megallapodas jovahagyasa

HATAROZATI JAVASLAT

Zsomb6 Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a hatarozat
mellékletét képezé tartalommal jovahagyja a Zsomboi Polgarmesteri Hivatal és a
Zsombo6i Szocidlis Szolgaltatd Koézpont koézdtti munkamegosztasi  és
felelésségvallalasi megallapodast.

Hataridé: azonnal
Felel6s: dr. Sziromi Marta

Hatarozatrél értesil:

1.) Gyuris Zsolt polgarmester

2.) dr. Sziromi Marta jegyz6

3.) Magonyné Kudik Edit intézményvezetd

4.) Zsétérné Makra Ibolya ad6-, pénzigyi és gazdalkodasi csoportvezet6
5)) lrattar

Zsombd, 2024. november 6.

Tisztelettel:




MUNKAMEGOSZTASI ES FELELOSSEGVALLALASI
MEGALLAPODAS

amely létrejott

a Zsombdi Polgarmesteri Hivatal 6792 Zsombd, Alkotmany utca 3. (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) — mint a gazdasagi szervezet feladatait ellat6 dnkormanyzati hivatal
- képviseletében dr. Sziromi Marta jegyzd, valamint

Zsombd Nagykozség Onkormanyzata altal alapitott, iranyitott és fenntartott Zsomboi
Szocialis Szolgaltaté Kdozpont 6792 Zsombd, Alkotmany utca 6. (tovabbiakban: Intézmény)
— gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmény - képviseletében Magonyné Kudik
Edit intézményvezet6 (egyuttesen: Felek) kozott.

. A megallapodas targya

Zsombd Nagykozség Képviselb-testilete Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban a
Zsombdi Szocialis Szolgaltatd Kozpont gazdasagi szervezeti feladatainak ellatasara a
Zsombdi Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki, ezért a Felek a pénzlgyi, szamviteli, gazdasagi
és gazdalkodasi feladatok ellatasa soran alkalmazandé munkamegosztas és
felel6sségvallalas rendjének rogzitésére megallapodast kotnek.

Rogzitik, hogy egyuttmikodésuk soran a mindenkor hatalyos koltségvetési torvény, a
2011. évi CXCV. torvény Aallamhaztartasrol, az allamhaztartasrél szold toérvény
végrehajtasara kiadott 368/2011.(XI11.31.) Korm. rendelet, a 2000. évi C. torvény a
szamvitelrél, a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl, a 38/2013.
(IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartasban felmerulé egyes gyakoribb gazdasagi
események Kkotelez6 elszamolasi maodjardél, valamint a mindenkor hatalyos
adojogszabalyok, tovabba a koltségvetési szervek gazdalkodasaval 0sszefiggd egyeb
jogszabalyok - ideértve Zsombd Nagykdzség Onkormanyzatanak vonatkozo rendeleteit is
-, tovabba a helyi szabalyzatokban (egyuttesen: jogszabalyok) foglaltak szerint jarnak el.

II. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény egyuttmikodésének célja a hatékony,
szakszerli, ésszerli és takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti kereteinek
megteremtése. A Polgarmesteri Hivatal az Intézmény gazdalkodasahoz szakmai
segitséget nyujt. A Felek adatszolgaltatassal segitik a hatékony mikddést.

2. Az egyuttmikodés nem csorbithatja az Intézmény koltsegvetési elGiranyzatok feletti
szakmai dontési rendszerét, 6nall6 jogi személyiségét és feleldsségét.

3. A Polgarmesteri Hivatal biztosita a szabalyszerl, torvényes és ésszerl
gazdalkodas feltételeit, els6ésorban az érvényesitési, ellenjegyzési jogkdrének
gyakorlasan, a belsé kontrollrendszeren és a folyamatba épitett ellenérzésen keresztul.

4. Az Intézmény szakmai tevékenysége kapcsan vezetett analitikak tartalmaért, ez
alapjan teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért, a hataridbk pontos betartasaért az
Intézmény vezetdje a felelds, mig az egyéb pénzlgyi informacio-szolgaltatasok
tekintetében felel6s a Jegyz6.

5. Az Intézmény koltségvetési gazdalkodasanak ugyvitele kilén adatbazisban,
integralt pénzugyi-gazdalkodasi rendszer alkalmazasaval torténik.



6. A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény kapcsolataban az adattovabbitas,
tajékoztatas torténhet irasban, e-mailben, vagy elektronikus adathordozéon is. A
kotelezettséggel, vagy jogosultsaggal bird hivatalos iratokat, bizonylatokat, szerz6déseket,
vagy ezt helyettesité6 okmanyokat hagyomanyos médon, hiteles alairassal és bélyegzével
kell ellatni.

7. A gazdasagi eseményekhez kapcsolddd, azok soran keletkezett bizonylatokat a
Felek kozott atadas-atvételi jegyzékkel kell kézbesiteni, amelybdl megallapithatd, hogy a
keletkezett iratot (bizonylatot) mikor, ki és kinek adta at Ggyintézés végett.

8. Felek a tudomasukra juté és sajat mikodésuket, jelen megallapodast, vagy az
egyuttmikodésiket érinté dolgokrdl - kulénds tekintettel a jogszabaly-valtozasokra -
egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

III. Az egyiittmiikodés teriiletei

A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény egyuttmikoédése kiemelten
1. tervezés,
2. elb6iranyzat médositas, atcsoportositas
3. elbiranyzat felhasznalas végrehajtasa
4. pénz- és értékkezelési,
5. szamvitel, f6konyvi konyvvezetés, beszamolas
6. analitikus nyilvantartdsok vezetése, selejtezés, leltarozas
7. munkaer6- és bérgazdalkodasi, kozfoglalkoztatasi
8. informacidaramlas, informacioszolgaltatas,
9. szabalyozasi, szabalyzat készitési,
10.Mlkodtetés, felujitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa,
vagyonkezelés
11.vagyonhasznalat, vagyonvédelem, vagyonhasznositas
12.pénzugyi, szamviteli, adatszolgaltatasi, beszamolasi rend betartasa
13.folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, belsd kontroll, kilsé
szervezet altal végzett ellenérzések
14.palyazati
feladatok ellatasara terjed ki.

1. Koltségvetésre vonatkozo tervezési feladatok

a.)a Polgarmesteri Hivatal az Intézményvezetnek - elére egyeztetett id6pontban -
tajékoztatast ad a koltségvetési terv elkészitéséhez szikséges iranyelvekrél,
rendelkezésre bocsatja azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek alapjan
az Intézmény elkésziti sajat koltségvetési terv igényét a koltségvetési rendelet-
tervezet 0sszeallitasahoz.

b.) Az Intézmény altal elkészitett koltségvetési terv igényt az Intézményvezetd a
Polgarmesteri Hivatal altal kitGzott hatarid6ig a Polgarmesteri Hivatalnak atadja.
c.) Az intézményi koltségvetési terv igényt figyelembe véve a Polgarmesteri Hivatal
elkésziti a bevételek és kiadasok részletes tervezését rovatonként, ezen belul

kormanyzati funkciénként megbontva.

Bevételek tervezésének tovabbi szabalyai:

- a tamogatasokat, atvett pénzeszkdzoket, finanszirozasi célu bevételeket
jogcimenként fel kell tintetni.

Kiadasok tervezésének tovabbi szabalyai:

- Arendszeres személyi juttatasokrdl név, kormanyzati funkcio és bérelemenkénti
bontasban kimutatast kell késziteni.



- Az adott tamogatasokat, atadott pénzeszkozoket, finanszirozasi célu kiadasokat
jogcimenként fel kell tintetni.
- Atervezett beruhazasokat, felujitasokat tételesen fel kell sorolni.

d.)A Polgarmesteri Hivatal a Jegyz6 és az Intézményvezetd kozott lefolytatott
koltségvetési egyeztetés eredményeként létrejott egyezség soran kialakult
el6iranyzatokat beépiti az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetébe.

e.)A Polgarmesteri Hivatal irasban tajékoztatia az Intézményt az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletében jovahagyott kiemelt eldiranyzatokrol.

f.) A Polgarmesteri Hivatal elkésziti az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében az
Intézmény részére jovahagyott - kiemelt és egyben rogzitett - eléiranyzatok szerint
a részletes (elemi) koltségvetést rovatonként és kormanyzati funkcionként.

g.)A Polgarmesteri Hivatal elvégzi a koltségvetési tervgarnitura kitoltését, és
gondoskodik az intézményi koltségvetés jogszabalyban rogzitett hataridéig valo
tovabbitasar6l a Magyar Allamkincstar felé. Biztosita az Intézmény
koltségvetésének nyilvanossagat és gondoskodik a hatalyos jogszabalyok szerinti
kozzétételi kotelezettség teljesitésérdl.

h.)A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik az elfogadott koltségvetési elGiranyzatok
fékonyvi kdnyvelésben torténd rogzitéseérél.

Felelés: - a szikséges tajékoztatasok és a helyi adatszolgaltatasok nyujtasaért az
Intézményvezetd
- az elemi koltségvetés elkészitéséeért, a kincstari adatszolgaltatasokért a
Jegyz6

2. Koltséqgvetési eloiranyzatok moédositasa, atcsoportositasa és felhasznalasa

Az Intézmény elbiranyzatai felett — a targyévi koltségvetési rendeletben foglalt esetleges
korlatozasok mellett - teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

Felelds: az eldiranyzatok feletti rendelkezés szabalyszeriiségéért az Intézményvezet6

a.) Az elGiranyzatok kozotti és az elbiranyzatokon bellli atcsoportositasokat az
Intézményvezetd a Polgarmesternél kezdeményezi. Az ehhez szikséges szakmai
segitséget igény esetén a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

b.) A kiemelt eléiranyzatok modositasa:

Az Intézmény kiemelt elGiranyzatainak modositasara a jogszabalyok eldirasait

figyelembe véve a kdvetkez6k szerint kertlhet sor:

1. Az Intézményvezet6 irasban kezdeményezi a kiemelt elGiranyzatok modositasat. A
kezdeményezésnek tartalmaznia kell az elbiranyzat-valtozasi igény szakmai
és/vagy pénzugyi indoklasat.

2. Abban az esetben, ha a modositast kdzponti kdltségvetési intézkedés indokolja, a
Polgarmesteri Hivatal a kiemelt el6iranyzat modositasat kulon intézmeényi irasbeli
kérelem nélkiil, a Magyar Allamkincstar értesitése alapjan elvégzi és tajékoztatja a
Képvisel6-testiletet és az Intézményt a végrehajtott kiemelt elbiranyzat
modositasanak tényérol, dsszegérdl és indokaral.

c.) A Polgarmesteri Hivatalnak az Intézmény el6iranyzat-mddositasaval kapcsolatos
feladatai:

- A Polgarmesteri Hivatal az Intézmény mddositasi igényét felllvizsgalja és
amennyiben megalapozott, tovabbitjia a Képvisel6-testulete felé, elkésziti az
el6iranyzat-mddositasi javaslatot (tajékoztatas), amelyet a Képviseld-testiletnek
torténd beterjesztés elbtt az Intézményvezetdvel jovahagyas céljabol egyeztet.



- A Képvisel6-testulet altal elfogadott el6iranyzat-modositasrol értesiti az Intézményt.
A moédositast rogziti a fékonyvi kdnyvelésben, az intézmény Aaltal benyujtott
dokumentumot meg6rzi.

d.) A végrehajtott el6iranyzat-mddositasokrol a Polgarmesteri Hivatal vezeti a
jogszabalyokban foglalt tartalmu nyilvantartast.

Felelés: az elb6iranyzat-modositas kezdeményezésére: az Intézményvezetd
Képviseld-testileti elbterjesztés, nyilvantartas es konyvelés
vonatkozasaban: Jegyz6

3. Az elbiranyzat felhasznalas végrehajtasa

Az elbiranyzatok felhasznalasarol az Intézmény sajat maga gondoskodik. A beruhazas,
felujitas el6iranyzat-felhasznalas feltétele, hogy a beruhazasi, felljitasi feladat
nevesitetten szerepeljen az Intézmény koltségvetésében.

Az Intézmény az Onkormanyzat pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi, beszerzési targyu
szabalyzataiban foglaltakat — melyeket a Polgarmesteri Hivatal az Intézmény
rendelkezésére bocsat - magara nézve kotelez6 erejlinek elfogadja és kulon, az
eléiranyzatok felhasznalasat érint6 szabalyzatokat nem készit.

a.) Kotelezettséqgvallalas rendje

- Az Intézmény nevében kotelezettségvallalas az onkormanyzat koltségvetésérol
sz0l6 rendeletben az Intézmény szamara meghatarozott eléiranyzatok terhére a
jogszabalyokban foglaltak szerint torténhet.

- Az Intézményvezetd meghatarozza és irasban rogziti a kotelezettségvallalasi
jogosultsag rendjét (helyettesitési rend) tartdés tavolléte esetére, és ezt 2
munkanapon belll megkuldi a Polgarmesteri Hivatalnak. Az eljarasrendet a
jogosultsagi rend médositasa esetén is alkalmazni kell.

- A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, helyettesitési rendjét és
alairas mintajat kulon szabalyzat tartalmazza.

- Az Intézményvezetd a kotelezettségvallalas dokumentumat ellenjegyzésre
megkuldi a Polgarmesteri Hivatalnak. A kotelezettségvallalas dokumentumaban
az Intézménynek fel kell tlntetnie azt a feladatot és jogcimet, melybdl
megallapithatd, hogy mely kormanyzati funkciét és rovatot terhel a
kotelezettségvallalas, és amelynek terhére a kifizetés teljesitését tervezi. A
kotelezettségvallalas dokumentumanak egy példanya a Polgarmesteri
Hivatalban marad.

Felelds: Intézményvezetd

b.) Pénziigyi ellenjegyzés

A pénzugyi ellenjegyzést a Polgarmesteri Hivatal végzi, arra a jogszabalyokban
foglaltakat kell alkalmazni. A pénzugyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat,
helyettesitési rendjét és alairas mintajat kiilon szabalyzat tartalmazza.

Az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kotelezettségvallalas a
vonatkozo6 jogszabalyokban elbirtak szerint teljesithet6-e, a fedezet rendelkezésre all-
e.

Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal azt allapitja meg, hogy a kotelezettségvallalas
nem teljesithetd, megtagadja az ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait 1
munkanapon belll irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot, az Intézmény vezetéjet
és egyuttal a kotelezettségvallalas dokumentumat a kotelezettségvallalonak
visszakuldi.



Amennyiben a kotelezettségvallalé az indokolassal ellatott visszautasitas ellenére is
fenntartja a kotelezettségvallalast, errél az ellenjegyzét 2 munkanapon belll irasban
értesiti. Ebben az esetben az ellenjegyz6 az okmanyt ,a pénzugyi ellenjegyzés
utasitasra tortént” zaradékkal latja el és 1 munkanapon belll irasban, indokolassal
ellatva értesiti Zsombd Nagykozség Polgarmesterét a szukséges intézkedések
megtétele céljabdl.

Felelés: jegyz6

c.) Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalasokrol  folyamatos  sorszamozassal  ellatott  analitikus
nyilvantartast vezet a Polgarmesteri Hivatal a jogszabalyokban foglalt tartalommal.

A kotelezettségvallalasok allomanyardl a Polgarmesteri Hivatal az integralt pénzugyi
rendszeren keresztul folyamatosan tajékoztatja az Intézményt.

A teljesult kotelezettségvallalasrol az utalvanyozas utjan tajékoztatja az Intézményt a
Polgarmesteri Hivatal.

Felelds: Jegyz6

d.) Szakmai igazolas

Az Intézménynek a kiadas teljesités elrendelése el6tt okmanyok alapjan ellenérizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerlségét, a szerzdédés,
megrendelés, megallapodas teljesitését. A szakmai teljesités igazolasa jogosultakat és
a helyettesités rendjét az Intézményvezetd irasban hatarozza meg és 3 munkanapon
belll megkuldi a Polgarmesteri Hivatalnak.

A szakmai igazolasra jogosultak nevét, beosztasat, helyettesitési rendjét és alairas
mintajat kulon szabalyzat tartalmazza.

Felelés: Intézményvezetd

e.) Az érvényesités rendje

Ervényesitést a Polgarmesteri Hivatal ezzel irdsban megbizott, a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelé szakképesitésli dolgozdja végzi a vonatkozd jogszabalyi
el6irasokat betartva.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, helyettesitési rendjét és aladiras
mintajat kulon szabalyzat tartalmazza.

Az Intézményvezetd az Intézményhez érkez6 szamlakat haladéktalanul tovabbitja a
Polgarmesteri Hivatal Intézményhez Kkijelolt gazdalkodasi Ugyintéz6jének. A
Polgarmesteri Hivatal a beérkezett intézményi szamlat rogziti az integralt pénzugyi
rendszerben.

Az integralt pénzlugyi rendszer altal elballitott, szabalyosan kitoltott és érvényesitett
utalvany elkészultérél a Polgarmesteri Hivatal pénzugyi ugyintézdje telefonon értesiti
az Intézményvezetbt.

Felelds: Intézményvezetd

f.) Az utalvanyozas rendje

- Az utalvanyozas a jogszabalyok elbirasanak megfelel6en térténhet.
- Az Intézményvezet6 meghatarozza és irasban rogziti az utalvanyozas
jogosultsagi rendjét (helyettesitési rend) tartés tavolléte esetére, és ezt 2



munkanapon belul megkuldi a Polgarmesteri Hivatalnak. Az eljarasrendet a
jogosultsagi rend médositasa esetén is alkalmazni kell.

- Az utalvanyozasra jogosultak neveét, beosztasat, helyettesitési rendjét és alairas
mintdjat kilon szabalyzat tartalmazza.

- Az érvényesitett bizonylatokat az utalvanyozasra jogosult a telefonon tortént
értesitést kdveté 2 munkanapon belll a Polgarmesteri Hivatalban utalvanyozza.

Felelds: Intézményvezetd

Az érvényesitést és az utalvanyozast a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott, az integralt
pénziugyi rendszer altal el6allitott egységes nyomtatvanyon kell elvégezni. A rovatok,
fékonyvi szamlak és kormanyzati funkciok kijeldlése szintén egységesen, a
Polgarmesteri Hivatal Szamlarendje alapjan torténik.

A Polgarmesteri Hivatal az integralt pénzigyi rendszeren keresztul folyamatosan
tajékoztatia az Intézményt a bevételi és kiadasi — eredeti és moddositott —
eléiranyzatok, valamint a pénzugyi teljesités alakulasarol.

Felelés: Jegyzé

. Pénz- és értékkezeléssel kapcsolatos jogkorok szabalyozasa

A pénzgazdalkodast az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal k6zOsen latja el. A
pénzgazdalkodasra vonatkozdéan a Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltakat kell
alkalmazni.

a.) Készpénz

- Az Intézménynél hazipénztar nem mikodik. Az Intézmény elkllonitett
hazipénztarat a Polgarmesteri Hivatal kezeli a kilon szabalyzatban
megallapitott pénztari orakban.

- Az Intézmény hazipénztaranak pénztari keretét kilon a Pénzkezelési
Szabalyzat hatarozza meg.

- A Kkészpénzben teljesitendd kifizetésekhez a Polgarmesteri Hivatal az
Intézmény hazipénztari kerete terhére az Intézményvezetd utasitasara a
dolgozéknak egyedileg utdlagos elszamolasra készpénzt ad ki az
Intézményvezetd altal meghatarozott Osszegben és a kulon szabalyzatban
meghatarozott elszamolasi hataridén belll.

- A készpénzben teljesul6 bevételeket a Polgarmesteri Hivatal altal kezelt
hazipénztaraba kell kozvetlenul befizetni.

- A kézpénzfelvételre szolgalé banki utalvanyt a Polgarmesteri Hivatal tarolja és
kezeli.

- Az Intézmény hazipénztaraba bankszamlarol készpénzfelvételt a banki alairasi
cimpéldanyon torténd rendelkezésnek megfeleléen alairasra jogosult
szemelyek rendelhetnek el.

- A hazipénztarbdl a bankszamlara torténé készpénzbefizetés sziikségességérdl,
a befizetend6 Osszegrél a Polgarmesteri Hivatal dont és bonyolitia le a
befizetést.

Felelés: Jegyz6

b.) Banki forgalom

A banki utalds az Intézmény 0nallé bankszamlajarél a Polgarmesteri Hivatalban
torténik, els6 sorban elektronikus uton.

Az 06nallé bankszamlara érkezd varhatd bevételek Osszegérbl és jogcimérdl (pl.
palyazaton nyert 0Osszegek) az Intézmény folyamatosan irasban, a vonatkozo
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dokumentacio masolati példanyanak atadasaval tajékoztatja a Polgarmesteri Hivatalt,
ezzel megkonnyitve a beérkezett 6sszegek gyors és pontos nyilvantartasba vételét.

Felelés: az atutalasok hataridében térténd teljesitése vonatkozasaban: Jegyz6
bevételek jogcimérdl valo tajékoztatasra vonatkozdan: Intézményvezetd

c.) Szamlazas

A beszedett bevételekr6l a szamlat a Polgarmesteri Hivatal allitia ki az integralt
pénzugyi rendszerrel. A szamlakon eladéként az Intézmény szerepel.

A havi elszamolasu tételek esetében (pl.: téritési dij, gondozasi dij) az Intézmény a
targyhdnapot kovetdé honap 5. napjaig a szamla kiadllitdsahoz szikséges adatokat
eljuttatja a Polgarmesteri Hivatalba.

Az eseti szolgaltatasokért fizetendd dijak esetében a szolgaltatas teljesitésével egy
idoben az Intézmény eljuttatia a szamla kidllitasahoz szukséges adatokat a
Polgarmesteri Hivatalnak.

Felelés: szamlazas vonatkozasaban: Jegyzd
adatszolgaltatasra vonatkozéan: Intézményvezetd

d.) Készpénzt helyettesito fizetési eszk6zok (utalvanyok), kartyak

Az Intézményvezetd irasban adatot szolgaltat a Polgarmesteri Hivatalnak azon
jogcimrél, melyhez az utalvanyt vasarolja, valamint a vasarolandd utalvanyok
O0sszegér6l és cimletezésérol.

Az utalvanyok megrendelésének elbkészitése, a megrendelés lebonyolitasa, a
beérkezett utalvanyok nyilvantartasa, 6rzése, az Intézményvezetd utasitasa szerinti
kiosztasa a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Kartya (pl. bankkartya, Széchenyi Pihen6 kartya, stb.) igénylését az Intézményvezetd
altal meghatarozott személyek részére, az Intézményvezetd utasitdsara a
Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le. A Polgarmesteri Hivatal gondoskodik a kartyak
nyilvantartasarol és kiosztasarol, az Intézményvezetd utasitasara visszavonasukroél. A
bankszamlahoz kapcsolédd bankkartya hasznalatanak szabalyait a Pénzkezelési
Szabalyzat hatarozza meg.

Felelés: szabalyszerlségért: Jegyz6
adatszolgaltatas és utasitas tekintetében: Intézményvezetd

. Szamvitel, fokonyvi konyvvezetés, beszamolas

A szamvitel keretén belul a Polgarmesteri Hivatal latja el a konyvelési feladatokat,
egyseégesen allapitjia meg az intézmények Szamviteli Politikajat és Szamlarendjét.
A szamviteli rendnek azonban tartalmaznia kell az Intézmény sajatossagait.

Az el6zetesen érvényesitett, utalvanyozott, ellenjegyzett bizonylatok alapjan a fé6konyvi
konyvvezetés a Polgarmesteri Hivatal feladata. Ennek pontossagaért, jogszeriségeéért
a Polgarmesteri Hivatal felel. A beszamoldkat és a konyvvezetésen alapuld
adatszolgaltatasokat is a Polgarmesteri Hivatal késziti el és tovabbitja a jogosult felé.

Felelés: Jegyzé

Azon adatszolgaltatasi kotelezettségek, illetve a beszamolok azon részeit, amelyek az
Intézménynél vezetett nyilvantartasokon alapulnak, az Intézmény ezzel megbizott
dolgozédja teljesiti. A f6kdnyvi konyvvezetéshez, beszamoldkhoz szikséges, az
Intézménynél vezetend6 analitikus nyilvantartasokon alapulo eseti



adatszolgaltatasokat a Polgarmesteri Hivatal felé szintén az Intézmény dolgozodja
késziti el, és a Polgarmesteri Hivatal pénzugyi ugyintézéje altal meghatarozott
adattartalommal és hataridére atadja. Az Intézmény éves beszamolojat, a
koltségvetési

és merlegjelentést, valamint az eseti pénzugyi jelentéseket a Polgarmesteri Hivatal
késziti el.

Felelds: Intézményvezetd, Jegyz6

. Analitikus nyilvantartasok vezetése, selejtezés, leltarozas

a.) Az eszkdzokkel kapcsolatos nyilvantartasok:

- A targyi eszkozok, kisértékl targyi eszkozok — ide értve a hasznalatra kiadott
eszkodzoket is —, beruhazasok, felujitdsok analitikus nyilvantartasat a Polgarmesteri
Hivatal végzi.

- A Polgarmesteri Hivatal irdanymutatasa alapjan az Intézmény elvégzi az év végi
leltarfelvételt, kozrem(kodik a leltarak 6sszesitésében és kiértékelésében, melyet a
Polgarmesteri Hivatal végez. A leltarozasi kilonbdzet elszamolasa a Polgarmesteri
Hivatal feladata. A leltarozasi tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal Eszk6zok és
Forrasok Leltarozasi Szabalyzata szerint kell elvégezni.

- Az Intézmény elOkésziti és végrehajtia az esedékes selejtezést, gondoskodik
annak bizonylatolasardl. A selejtezési tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal
Selejtezési Szabalyzata szerint kell elvégezni.

- a munkaruha juttatas dolgozénkénti nyilvantartasat a Polgarmesteri Hivatal vezeti,

- az Intézménynél kell vezetni a kulcs, bélyeg, bélyegzd, szakkonyv, egyéb készlet
nyilvantartast.

Feleldés: Jegyzd, Intézményvezetd

b.) ElGiranyzatokkal, kovetelésekkel, kotelezettségekkel kapcsolatban:

- a kimend szamlak, vevd folydoszamlak, kdvetelések nyilvantartasa a Polgarmesteri

Hivatal feladata,

a tobbi koveteléssel kapcsolatban az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal

analitikus nyilvantartasi kotelezettsége megoszlik ugy, hogy az Intézmény

informaciot szolgaltat (a kovetelések keletkezésérdl, okarol, dsszegérdl, stb.) a

Polgarmesteri Hivatal (szamszaki) munkajahoz. Az Intézmény koteles adatot

szolgaltatni az altala vezetett nyilvantartasok korébél a kézalkalmazotti jogviszony

megszinése miatti esetleges visszafizetési kotelezettség elbirasahoz. A

visszafizetési kotelezettség (munkabér, munkaruha, fizetési eléleg, kartérités, stb)

elbirasa, behajtasa, a behajtas teljesulésének figyelemmel kisérése a

Polgarmesteri Hivatal feladata.

- a beérkezett szamlak (szallitok) nyilvantartasat a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

- az elbiranyzatok nyilvantartasat a Polgarmesteri Hivatal vezeti.

- kotelezettségvallalasok, mas fizetési  kotelezettségek nyilvantartasat a
Polgarmesteri Hivatal vezeti.

Feleldés: Jegyzd, Intézményvezetd

c.) Elélegekkel kapcsolatban:

A kiadott beszerzési és illetmény elélegek nyilvantartasa a Polgarmesteri Hivatal

feladata.

- Beszerzési elbleget az Intézményvezetd vagy az altala irasban meghatalmazott
személy engedélyezése alapjan vehet fel az Intézmény dolgozoja.

- Az illetmény-eldlegek felvételét az Intézmény vezetdje vagy az altala irasban
meghatalmazott személy engedélyezi. Az illetményelbleg kifizetése a Polgarmesteri
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Hivatal pénztarabol készpénzben vagy a dolgozd lakossagi folydoszamlajara
atutalassal torténik. Az el6leg engedélyezést 4 példanyban kell elkésziteni, melybél
egy peldany az Intézmeény irattaroz, egy példany a dolgozonak kerul atadasra, egy
a kifizetés bizonylata és egyet a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa megklld a
Magyar Allamkincstarnak az eléleg levonas elinditasa érdekében. A fizetési eléleg
nyilvantartdst a Polgarmesteri Hivatal vezeti. Az Intézmény az illetmény-eléleg
felvételének engedélyezése el6tt adatot kér a Polgarmesteri Hivataltdl arra
vonatkozoan, hogy van-e folyamatban a dolgozénak illetmény-eléleg torlesztése.

A kapott el6legek nyilvantartasa a Polgarmesteri Hivatal feladata.
Felelés: Jegyzé, Intézményvezetd

d.) Elelmezési tevékenységgel kapcsolatban

Az étkez6k nyilvantartasa — a létszam tekintetében - az Intézmény feladata, a téritési
dij befizetések teljesitéséhez szikséges adatokat az Intézmény szolgaltatia a
Polgarmesteri Hivatal pénztarosa részére, a tovabbi nyilvantartas, a hatralékok
nyilvantartdsa, behajtasa a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Feleldés: Jegyzd, Intézményvezetd

e.) Személyi juttatasokkal és munkaugyi tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasok:

A Polgarmesteri Hivatal feladata a kdvetkezé nyilvantartasok vezetése:

- személyi juttatasok személyenkeénti nyilvantartasa (tartos
kotelezettségvallalassal lekothetd és lekdtdtt rendszeres személyi juttatasok
nyilvantartasa)

- tanulmanyi hozzajarulas,

- munkaruha juttatas,

- szabadsag nyilvantartas,

- dolgozok személyi anyaganak kezelése.

A dolgozdknak kifizetett (folydszamlara utalt) bér nyilvantartasat a Magyar

Allamkincstar altal biztositott programban a Polgarmesteri Hivatal végzi. A

bériegyzék egy példanya a dolgozoknak atadasra kerdl. A masodpéldany

megdrzése a Polgarmesteri Hivatal feladata. A bérjegyzék masodpéldanyan a

dolgozé alairasaval igazolja a bérjegyzék atvételét.

Feleldés: Jegyzd, Intézményvezetd

f.) A bevételek - kiadasok azonositas alatt allo tételeinek nyilvantartasa
A nyilvantartasokat a Polgarmesteri Hivatal koteles vezetni.

Felelés: Jegyz6

d.) Az egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése:
Az Intézmény tevékenységéhez kotédé normativ és/vagy kotott felhasznalasu
tamogatasok terhére teljesitett kifizetések, (vallalt kotelezettségek) nyilvantartasa a
Polgarmesteri Hivatal feladata.

Az Intézmény koteles gondoskodni:

- Az allami hozzajarulasok, kiegészit6 allami tamogatasok igényléséhez,
elszamolasahoz szukseges szakmai nyilvantartasok vezetésérdl,

- a felhasznalasi jogkdrébe tartozd palyazati tamogatasok terhére elszamolt
kiadasok  tamogatasi  szerz6désekben  el6irt  elkulonitett — analitikus
nyilvantartdsardl, a szamlakon az el6irt zaradék feltintetésérél, s az
elszamolashoz szukséges hitelesitett szamlamasolatok, egyéb dokumentumok



megobrzéseérél. Ennek egy példanyat a Polgarmesteri Hivatalhoz leflizve koteles
atadni nyilvantartas céljabdl.
- aszocialis szakvizsga kotelezettség figyelemmel kisérésérél, nyilvantartasarol.
Felelés: Jegyz6, Intézményvezetd

. A személyi juttatdsokkal (munkabérekkel) és a munkaerdvel valé gazdalkodas

szabalyai

A munkaerével valé gazdalkodas soran:

a.)Az intézményvezetdé oOnalld6 munkaltatoi jogkort és bérgazdalkodoi hataskort
gyakorol.

b.)A Kkoltségvetési rendelettel jovahagyott létszamkerettel az Intézményvezetd
onalléan gazdalkodik, de a szakmai létszamot ennek soran nem csokkentheti.

c.) Az Intézmény a létszam- és személyi juttatas elGiranyzattal onalléan gazdalkodik,
teljes jogkorrel rendelkezik elGiranyzatai felett, felelés a felhasznalas alakulasaért,
figyelemmel kiséri az engedélyezett allashelyek betdltottségét, a havi illetménykeret
lekotésének alakulasat, rendszeres kifizetéseket.

d.) Az Intézmény vezetbje a munkaltatdi intézkedésekrdl haladéktalanul koteles
tajékoztatni a Polgarmesteri Hivatalt.

Felelds: Intézményvezetd

Személyi juttatasokkal kapcsolatos feladatok:

a.) A Polgarmesteri Hivatal az Intézményvezetével egyeztetetten elbkésziti a
koltségvetési targyalashoz sziukséges bér és létszamadatokat.

b.) A Polgarmesteri Hivatal az Intézményvezet6 utasitdsanak megfeleléen a Magyar
Allamkincstar ~ altal mikodtetett elektronikus rendszerben elkésziti a
ko6zalkalmazotti jogviszonyok |étesitésével, megsziinésével, atsorolasaval,
hatarozott id6ére adott bérelemek rogzitésével el6allé értesitések, valamint egyéb
bérelemet nem érintd, jogviszony moddositasokkal kapcsolatos okmanyokat.
Ezeket az Intézményvezetd kotelezettségvallalasa utan pénzugyileg ellenjegyzi,
az ellenjegyzéssel ellatott okmanyokat tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

c.) A személyi juttatasok kiemelt elbiranyzat korébe tartozéd helyi kifizetések
szamfejtését, Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatast, a személyi
juttatasok és munkaadoét terhel6 jarulékok teljesitésének, felhasznalasanak
fékonyvi konyvelését a Polgarmesteri Hivatal végzi.

d.) A szamfejtéshez szUkséges adatszolgaltatas rendje:

- Az Intézmény a munkalgyi adatokat, az abban bekdvetkezett valtozasokat
folyamatosan, de legkés6bb a targyhdnap utols6 munkanapjan koételes atadni a
Polgarmesteri Hivatal munkatgyekkel foglalkozé kdztisztviseldjének.

- A nem rendszeres bérrel kapcsolatos adatokat folyamatosan, de legkésdbb a
targyhdnap 25. napjaig koteles atadni a Polgarmesteri Hivatal munkalgyekkel
foglalkozé ligyintézéjének Magyar Allamkincstar altal miikddtetett elektronikus
rendszerbe valo feladashoz.

e.) A kozalkalmazottak altal az Intézményben atadott, személyi juttatast érint6
iratokat (pl. tavolmaradas igazolasa, tappénzre jogositdé iratok, stb.) az
Intézményvezetd haladéktalanul koteles a Polgarmesteri Hivatalhoz eljuttatni. A
Polgarmesteri Hivatal kdteles valamennyi foglalkoztatast érintd iratot, szerzédést,
nyilatkozatot a Magyar Allamkincstarhoz a Magyar Allamkincstar altal mikédtetett
elektronikus rendszeren keresztll — és sziukség esetén eredetben postan is -
tovabbitani.
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f.) A nettdé személyi juttatasok Kkifizetését készpénzben, illetve a foglalkoztatott
lakossagi folydészamlajara torténd utalassal a Polgarmesteri Hivatal végzi.
g.) A létszam- és bérnyilvantartas vezetése a Polgarmesteri Hivatal feladata.

Felelés: alapadatok, dokumentumok megkulldésére vonatkozéan: Intézményvezetd
Szamfejtés, utalas és a kincstari adatszolgaltatas tekintetében: Jegyz6

Személyi juttatasokkal €s munkaerdvel valé gazdalkodas ellenjegyzése
Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa a jogszabalyokban és a belsé szabalyzatokban
foglaltak szerint torténik.

Felelés: Jegyzé

. Horizontalis folyamatok - informaciéaramlas, informacioszolgaltatas

Az Intézmény hataskorében marad:

a.) gazdalkodas a munkaerével és a személyi juttatasokkal

b.) gazdalkodas a felhalmozasi és mikodési célu pénzeszkdzokkel
c.) szakmai nyilvantartasok vezetése

Felelds: Intézményvezetd

Informacidéaramlas:

Az informacidaramlas biztositasa az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal kdzott a
jelen megallapodasban rogzitett hatarid6 és felelésségi rend szerint mindkét intézmény
feladata.

Felelés: jelen megallapodas vonatkozé pontjai szerint

Informacidszolgaltatas:
A kulénb6zé szintl jogszabalyokban eldirt pénzigyi, gazdalkodasi jellegl informacio-
szolgaltatasi kotelezettség teljesitése, az informacio tovabbitasat megel6z6
adategyeztetés, adatgydjtés a Polgarmesteri Hivatal feladata.
Az Intézmeény koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és
rendelkezésre bocsatani, melyek lehetévé teszik a Polgarmesteri Hivatal — egyedi
és/vagy kozos, 0sszevont adatokat tartalmazoé — informacioszolgaltatasat.
A pénzugyi jellegl informacié-szolgaltatas fébb teruletei:

- Kaoltségvetési terv,

- Eves beszamol6

- Evkozi koltségvetési és mérlegjelentés

- Eseti jellegli adatszolgaltatasok.
Ezen informaciok teljes korlségeéert, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak
valédisagaért az Intézmény tekintetében is a polgarmester és jegyz6 tartozik
felel6sséggel. Az Intézmény vezetdjének felel6ssége pedig a szolgaltatott adatok
valédisagara, a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezéségre terjed ki.

Felelés: Polgarmester, Jegyzd, Intézményvezetd

. Szabalyozas, szabalyzatkészités

A Polgarmesteri Hivatal elkésziti jogszabalyokban el6irt szamviteli és gazdalkodashoz
szukséges szabalyzatokat, azokat kiterjeszti az Intézményre is. Az Intézménynek a
Polgarmesteri Hivatalban szabalyozottakon tul a Képvisel6-testilet altal jévahagyott
Szervezeti és Mdiakodési Szabalyzatban meghatarozott szabalyzatokkal kell
rendelkeznie. Ezek elkészitése az Intézményvezetd feladata.

Felelds: Intézményvezetd, Jegyz6
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10.Miikodtetés, felljitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa,
vagyonkezelés

a.) A mikddtetési feladatok kdzul az Intézmény vezetéje:

- Gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasrol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkajat;

- Gondoskodik az intézmény Uzemeltetésérdl, ellatia a tevékenységéhez
szlkséges élelmiszer, irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok,
konyvek, folydiratok, egyéb informacidohordozok, szamitastechnikai eszkdzok
anyagainak beszerzését, a folyamatos intézményi mikodést biztosité —
kozvetlen felhasznalasra keruld — készletek beszerzését, egyéb szakmai
készletbeszerzéseket, kdzlizemi és szakmai szolgaltatasokat vasarol.

- Gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos — eseti, illetve Utemterv
szerinti — karbantartasarol.

- Rendszeresen figyelemmel kiséri a kozlzemi szolgaltatasok igénybevételét
(gaz, viz, aram). Indokolatlan tulfogyasztas esetén haladéktalanul gondoskodik
az okanak kideritéseérdl, s a tulfogyasztas megszuntetésérol.

Felelds: Intézményvezetd

A Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet az intézményi kdzlzemi szolgaltatasok
igénybevételének a havi alakulasrol a fogyasztasmérék szamlaléallasanak
feltintetésével. Kiugré fogyasztasi érték esetén haladéktalanul értesiti az
Intézményvezettt.

Feleldés: Jegyz6

b.) A targyi eszkozokkel kapcsolatos beruhazasi, feldjitasi feladatok

Az 6nkormanyzat éves beruhazasi, felujitasi terv szerint gazdalkodik, amely a targyeévi
koltségvetési rendelet mellékletét képezi (beruhazasi, felujitasi célok meghatarozasa,
forrasok hozzarendelése). Az Intézmény ezen terv elkészitéséhez adatokat szolgaltat
a Polgarmesteri Hivatal altal megadott hataridében.

A koltségvetési rendelet melléklete intézményenkeént és targyi eszkoz féleségenkent
tartalmazza a tervezett beruhazasokat, felujitasokat.

A felujitasok eés épitési jellegd beruhazasok elbkészitése, lebonyolitasa a
Polgarmesteri Hivatal feladata.

Az Intézmény kotelessége, hogy jelezze a Polgarmesteri Hivatal felé, mely
vagyontargy, s milyen mértékl felujitasra szorul, illetve milyen beruhazasi igény meralt
fel.

Az Intézmény a felujitast akkor végeztetheti el, beruhazasra vonatkozé megrendelést
akkor tehet, ha arra a koltségvetésben jovahagyott el6iranyzattal rendelkezik.

Felelés: Intézményvezetd, Jegyzd

c.) A vagyonkezelés feladatai kulon jelentkeznek:

- azingatlan vagyon,

- azingd vagyon,

- avagyoni értékl jogok tekintetében.

Az Intézmény vagyonkezelési jogot az Onkormanyzat vagyonrendeletében és belsd
szabalyzataiban meghataroztak szerint gyakorolhat. A jogszabalyban foglaltak
betartasaért felelés az Intézményvezet6.

Felelds: Intézményvezetd
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11.

12.

13.

Annak megitélése, hogy az Intézmény beszerzéseihez kapcsoloddéan kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa szlksége-e, a Polgarmesteri Hivatal feladata. A Polgarmesteri
Hivatal koteles az Intézmény varhatd kbzbeszerzési eljarasait az Onkormanyzat éves
kdzbeszerzési tervében feltintetni.

Szukség esetén a kozbeszerzési eljarast a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le.

Felelés: Jegyzé

Vagyonhasznalat, vagyonvédelem, vagyonhasznositas

Az Intézmény altal hasznalhatd vagyon korét és a hasznalat feltételeit az
Onkormanyzat vagyonrendelete hatarozza meg.

Az Intézmény hasznalataban 1évé vagyon hasznositasanak szabalyait az
Onkormanyzat vagyonrendelete és belsé szabalyzatai hatarozzak meg.

Ezen jogszabalyokban foglaltak betartasaért az Intézményvezeté a felel6s.

Az Intézmény hasznalataban |év6 vagyon védelme az Intézmény feladata.

Felelds: Intézményvezetd

Pénziigyi, szamviteli, adatszolgaltatasi, beszamolasi rend betartasa

A pénzlgyi, szamviteli, adatszolgaltatasi és beszamolasi rendet a jogszabalyok és
jelen felel6sségvallalasi és egyuttmikodési megallapodas hatarozza meg. A Felek
rogzitik, hogy az ezen dokumentumokban fel nem sorolt esetekben a Felek kulon,
egyedileg hatarozzak meg az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal feladatait az adott
eset sajatossagait figyelembe véve.

Felelds: Intézményvezetd, Jegyz6

Folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendorzés és a
kontrollrendszer, kiilsd szervek altal végzett ellendrzés

Az Intézmeény bels6 kontrollrendszerének kialakitasa és mikodtetése tekintetében az
Onkormanyzat belsd kontrollrendszere az iranyadd, a jelen Megéllapodasban foglalt
sajatossagok alkalmazasaval. Az Intézmény belsé ellenérzését az Onkormanyzat altal
megbizott belsd ellendr végzi el az elfogadott éves ellenérzési munkaterv alapjan. Az
Intézmeény vezetéje felel6s az intézményén belul a kontrollrendszer szabalyozasaért,
kiépitéséért és mikodtetéséért, a folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi
ellen6rzés megszervezéséeért és hatékony mikodtetéséeért.

Az Intézményvezetd éves bontasban nyilvantartast vezet az ellenérzésekrdl, az azok
javaslatai alapjan készult intézkedési tervek végrehajtasarol.

Az Intézmény vezetdje javaslatot tehet az ellen6rzend§ tertletekre.
A Jegyz6 altal kiadott Bels6 Ellenérzeési Kézikonyv hatalya az Intézményre is kiterjed.
Felelés: Intézményvezetd

Kllsé szervek altal végzett ellenérzés esetén az ellendrzés altal kért adatszolgaltatas,
az ellen6rzésben valé6 kozremikodés az Intézmény szakmai tevékenysége
tekintetében az Intézmény, a pénzigyi — szamviteli tevékenység tekintetében a
Polgarmesteri Hivatal feladata.

Felelés: Intézményvezetd, Jegyzd
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14.Palyazatok, kérelmek kezelése

A Felek megallapodnak, hogy mind a Polgarmesteri Hivatal, mind az Intézmény
figyelemmel kiséri az Intézmény mikodését, fejlesztését segitd palyazatokat.

A palyazat elkészitési médjat — a Polgarmesteri Hivatal sajat dolgozdjaval vagy
szerz6dés, megbizas alapjan kuls6 szervezettel — a Felek egyutt hatarozzak meg.

A projektjavaslat kidolgozasa az Intézmény feladata, a palyazat elkészitéséhez
szukséges adatszolgaltatast a Felek - jelen megallapodasban rogzitett
munkamegosztashoz igazodéan — kdzésen végzik.

A Felek kijelentik, hogy sikeres palyazat esetén a palyazat megvalositasaban
egyuttmikodnek.

A palyazati dokumentaciot a Polgarmesteri Hivatal kezeli és 6rzi. A pénzugyi
elszamolasahoz szikséges adatokat a Polgarmesteri Hivatal szolgaltatia és
gondoskodik az iratok és bizonylatok palyazati kiirasnak megfelel6 kezelésérdl és
tarolasarol.

Az Intézmény és a Polgarmesteri Hivatal egyuttmikodik a palyazat fenntartasi
id6északaban, a jelentési kotelezettségeket a Polgarmesteri Hivatal teljesiti, melyekhez
az Intézmény szukség esetén adatot szolgaltat a Polgarmesteri Hivatal altal
meghatarozott tartalommal és hataridében.

Felelds: Intézményvezetd, Jegyz6

15.Eqyéb rendelkezések

Valamennyi, jelen megallapodasban nem rogzitett, egyuttmikodést igényld esetben a
Felek az eset sajatossagainak figyelembe vételével egyedileg allapodnak meg a
felmerult feladat végrehajtasara vonatkozé munka- és felelésség megosztasrol.

IV. Hatalyba lépés
A felelésségvallalasi és egyuttmikddési megallapodas 2025. januar 1. napjan lép
hatalyba, rendelkezéseit 2025. januar 1. napjatdl kell alkalmazni. A megallapodas

végrehajtasa soran figyelemmel kell lenni a mindenkor hatalyos, vonatkozd jogszabalyok
elbirasaira.

Zsombo, 2024. november ...

Magonyné Kudik Edit dr. Sziromi Marta
intézmeényvezet6 jegyz6
Zaradek:

Jelem megallapodast Zsombd Nagykozség Keépviseld-testulete ..../2024.(XI. ...)Kt.
hatarozataval jovahagyta.

Zsombo, 2024. november ....

dr. Sziromi Marta
jegyzd
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