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Zsombo Nagykozség Onkormanyzata
Képviselo-testilletének

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Zsombdi Polgarmesteri Hivatal kis méretéb6l adodoan egy feladatkort egy személy lat
el, egymas helyettesitése nehezen megoldhatd, ezért munkatarsaim ritkdn vesznek Ki
egybefuggdben 5 napnal tobb szabadsagot. Az idei évre jaro fizetett szabadsagok kiadasa
érdekében — dr. Sziromi Marta jegyzével tortént egyeztetés és az elmult évek pozitiv
tapasztalatai alapjan — javaslom a Tisztelt Képvisel6-testuletnek, hogy a hivatal 2025. évi
mikodése soran rendeljen el nyari és téli igazgatasi szlinetet.

Tajékoztatom a Tisztelt KépviselO-testuletet, hogy a 2019-2024. id6szakban elrendelt nyari
és téli igazgatasi szlnet alatt a polgarmesteri hivatalba nem érkezett lakossagi panasz
vagy bejelentés arrdl, hogy barkit joghatrany ért volna a hivatal bezarasa kovetkeztében. A
decemberi Unnepek kozott minimalis volt az Ugyfelek részérdl az érdeklédés, azonnali
intézkedést igényl6 Ugy nem is volt. Az anyakonyvezést és a temetkezés intézését
ugyeleti rendben mindig megoldotta a hivatal.

Az igazgatasi szlnet elrendelésére két jogszabaly ad lehetéséget:

1. A kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény (Kttv.) 232. § (3)
bekezdése szerint a képviselO-testulet — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével —
a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi szunetet rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott
rendes szabadsag nem haladhatjia meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a haromoétddét. A koztisztvisel6k alapszabadsaga évi 25 nap, a
munkavallaléké 20 nap. A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az
igazgatasi szlinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatét terheld egyes
kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkavegzésrél szo6lo 30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
az alabbi részletes szabalyokat fogalmazza meg az allamigazgatasi szervek szamara
az igazgatasi szunet elrendelésével kapcsolatban:

13. § (1) Az igazgatasi szlinet idétartama

a) nyaron Ot egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kbzvetlenil kbvetd
vasarnapig tart,

b) télen két egybefiiggé naptari hét, amely januar 1-jét kézvetlendiil kbvetd vasarnapig
tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet id6szaka alaft az
esedékessége eveben ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltatd az igazgatasi sziinet idbészakara figyelemmel hatarozza meg a
Szabadsagolasi terv alapjan kiadasra kertilé szabadsagot.



14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetbje az igazgatasi sziinet
alatt a szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan Ugymenetet és
feladatellatast, valamint a lakossagi lgyfélszolgalattal rendelkezé6 szervek esetében a
folyamatos feladatellatast.

156. § A Kormany a Kittv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képvisels-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetbje szamara ajanlja
igazgatasi szlinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.

A Kttv. nem rendelkezik arrél, hogy az igazgatasi szlnet alatt allnak az Ugyintézési
hataridék.

2. Az igazgatasi szlnet elrendelésének tovabbi jogalapot biztosit az igazgatasi sziunetrél
sz0l6 2023. évi XXVI. torvény, melynek az 1. §-a alapjan a Kormany rendeletében nyari,
illetve téli igazgatasi szuinetet (a tovabbiakban egyutt: igazgatasi szunet) rendelhet el. A
Kormanyrendeletet a targyévet megel6z6 év decemberének 15. napjaig ki kell hirdetni.
A Kormanyrendeletben meghatarozott idészakra igazgatasi szinetet rendelhet el a
telepllési 6nkormanyzat képviselo-testuletének polgarmesteri hivatala és a kozterulet-
fellgyelet tekintetében a telepulési dnkormanyzat képvisel6-testilete.

Az igazgatasi szunet elrendelésérdl szolo 316/2024. (XI. 6.) Kormanyrendelet nyari
szunetrdl nem, csak télirdl rendelkezik, amely minden évben az év decemberének 26.
napjat kdvetd els6 munkanaptol az azt kovetd naptari év els6 munkanapjat megel6z6
nap vegeéig tart. Ezen jogszabaly alapjan tehat a kdzponti igazgatasi szervek bezarnak
2025. december 29. és 31. kozott, azaz erre a harom munkanapra mindenképpen
indokolt a mi hivatalunkban is szinetet tartani.

2023. évi XXVI. torvény 7. § (3) bekezdése alapjan, az igazgatasi szunet elrendelésérdl
sz0l6 hatarozatot a targyév marciusanak 1. napjaig a helyben szokasos moédon kozzé
kell tenni. Fontos kulonbség, hogy ez a jogszabaly arrdl, hogy az Ugyintézeési hataridébe
az igazgatasi szunet ideje nem szamit bele.

Az igazgatasi szunetrdl szold 2023. évi XXVI. tdérvény alapjan kizarélag a téli igazgatasi
szunetet lehet kihirdetni. A nyari igazgatasi szunetrdl tovabbra is a Kitv. 232. § (3)
bekezdésére hivatkozassal donthet a Tisztelt épvisel6-testllet.

A 2025. évi munkaszineti napok koruli munkarendrél szélé 11/2024. (1V.8.) NGM rendelet
alapjan
a) 2025. majus 17., szombat munkanap
2025. majus 2., péntek pihenénap
b) 2025. oktéber 18., szombat munkanap
2025. oktober 24., péntek pihenénap
c) 2025. december 13., szombat munkanap
2025. december 24., szerda pihendnap.

A 11/2024. (IV.8.) NGM rendelet hatalya kiterjed minden munkaltatéra és az altaluk
altalanos munkarendben foglalkoztatottakra.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a polgarmester a jegyz6
javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviseld-testiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint udgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

Hosszu évek tapasztalata alapjan a polgarmesteri hivatal szombati nyitvatartasara nincs
igény, ugyfél csak elvétve keresi ezeken a munkanapokon a hivatalt, ezért erre a 3
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szombati munkanapra is a Kittv. 232.§ (3) bekezdésén alapuld igazgatasi szunet
elrendelését javasiom.

Az Ugyfelek minél zokkenédmentesebb kiszolgalasa, a pénziugyi, a hatésagi és a palyazati
ugyek hataridéinek betartasa érdekében 2025. augusztus 18-22 k6zott négynapos nyari,
2025. december 29-tél 31-ig haromnapos téli igazgatasi sziinetet javaslok elrendelni. igy
O0sszesen 7 nap igazgatasi szunetre zarna be a polgarmesteri hivatal. A nyari szinet a
hivatal dolgozo6i szamara 6sszefliggé két hét rekreaciot tenne lehetévé azzal, hogy az
igazgatasi szunet el6tt vagy utan még 5 nappal meghosszabbithaté a szabadsag, rotacios
rendszerben. A karacsonyi Unnepi idészakban egybefliiggé 9 nap biztositja a kollégaknak
a pihenést és feltoltddést, amit igény szerint, f6leg a kisgyermekes munkatarsak,
kiegészithetnek tovabbi két nappal, ha 2025. december 22-23. napjaira szabadsagot
vesznek ki. Erre a 2 napra azonban nem javaslok igazgatasi szunetet elrendelni.

A tervezett 10 nap szabadsag nem haladja meg sem a koztisztvisel6k, sem a
munkavallalék alapszabadsaganak 3/5 részét (12 nap).

Tajékoztatom a Tisztelt Képvisel6-testuletet, hogy a 30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 14.§
rendelkezésére figyelemmel, a nyari igazgatasi szunet alatt az anyakonyvi szakrendszer
folyamatos mikodtetését szlletés és halaleset anyakdnyvezésére valamelyik szomszédos
telepllés anyakonyvvezetbjének bevonasaval vagy sajat anyakonyvvezet6ink szamara
készenlét elrendelésével kivanjuk megoldani.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet, hogy az elbterjesztést sziveskedjen megvitatni és
arrdl hatarozatot hozni.

12025. (11.11.) Kt. hatarozat
Targy: a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi mikodésében igazgatasi szlinet elrendelése

HATAROZATI JAVASLAT

1.) Zsombd Nagykdézség Onkorméanyzata KépviselS-testillete (a tovabbiakban:
képvisel6-testulet) a Zsomboi Polgarmesteri Hivatalban
a) a kozszolgalati tisztviselkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3)
bekezdésében foglalt jogkorében eljarva igazgatasi szunetet rendel el
aa)2025. majus 17., szombati munkanapra,
ab)2025. oktdber 18., szombati munkanapra,
ac)2025. augusztus 18-tdl augusztus 22-ig 4 munkanapra és
ad)2025. december 13., szombati munkanapra,

b) tovabba az igazgatasi szunetr6l szold 2023. évi XXVI. torvény 7. § (1)
bekezdése a) pontjaban foglalt jogkorében eljarva igazgatasi sziinetet rendel
el 2025. december 29-t6l 31-ig 3 munkanapra.

Az igazgatasi szunet alatt a Zsomboi Polgarmesteri Hivatal zarva tart, a
koztisztvisel6k és munkavallalok fizetett szabadsagukat toltik.

2.) A képvisel6-testilet felhatalmazza dr. Sziromi Marta jegyzét és Gyuris Zsolt
polgarmestert a szukséges intézkedések megtételére, az igazgatasi szinet idejére a
koztisztvisel6k és munkavallalok részére a fizetett szabadsag kiadasara.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Gyuris Zsolt polgarmester



dr. Sziromi Marta jegyz6

Hatarozatrdl értesul:

1.) Gyuris Zsolt polgarmester
2.) dr. Sziromi Marta jegyz6
3.) Irattar

Zsombo, 2025. februar 7.

Tisztelettel:

Gyuris Zsolt sk.
polgarmester



